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Bank sistemind  arxiv i inin normativ t nziml  mexanizml rinin 

kmill dirilm si m qs di il  Az rbaycan Respublikas  M rk zi Bank n dar  Hey ti 

“Az rbaycan Respublikas n M rk zi Bank  haqq nda” Az rbaycan Respublikas  

Qanununun 22.0.17-ci v  “Banklar haqq nda” Az rbaycan Respublikas  Qanununun 

39.1-ci madd rin sas n 
 

Q  R A R A    A L I R: 

1. “Az rbaycan Respublikas n bank sistemind  arxiv i inin apar lmas  haqq nda 

limat” t sdiq edilsin ( lav  olunur); 

2. Hüquq departamentin  (R.M likova) tap ls n ki, bu T limat n 3 gün 

müdd tind  Az rbaycan Respublikas n Hüquqi Aktlar n Dövl t Reyestrin  daxil 

edilm si üçün dliyy  Nazirliyin  t qdim olunmas  t min etsin; 
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3.     Az rbaycan Respublikas  M rk zi Bank n dar  Hey tinin 07.04.2009-cu il 

tarixli q rar  il  (9 nömr li protokol) t sdiq edilmi  (20.04.2009-cu il tarixli 3442 

nömr li had tnam ) “Az rbaycan Respublikas  bank sistemind  arxiv i inin 

apar lmas  haqq nda T limat” l v edilsin.  

 

 
dr Elman Rüst mov 
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 “T sdiq edilmi dir” 

Az rbaycan Respublikas n 

rk zi Bank  Q rar  16/3 

30 iyul 2013-cü il 

dr 

_____________________ 
Elman Rüst mov 

 

Az rbaycan Respublikas n bank sistemind  arxiv i inin apar lmas  haqq nda T limat 

  

1. Ümumi müdd alar 

1.1. Bu T limat “Az rbaycan Respublikas n M rk zi Bank  haqq nda”, “Banklar 

haqq nda”, “Milli arxiv fondu haqq nda” Az rbaycan Respublikas n qanunlar na, Az rbaycan 

Respublikas n dig r normativ hüquqi aktlar na uy un olaraq haz rlanm  v  bank sistemind  

arxiv i inin apar lmas  qaydalar , habel  s dl rin arxivd  saxlanmas  müdd tl rini mü yy n 

edir. 

1.2. Bu T limat Az rbaycan Respublikas  M rk zi Bank n (bundan sonra – M rk zi 

Bank n), habel  Az rbaycan Respublikas nda f aliyy t göst n banklar n, bank olmayan kredit 

kilatlar n v  xarici banklar n yerli filiallar n (bundan sonra – banklar n) f aliyy ti 

tic sind  yaranan s dl rin minimum saxlanma müdd tl rini mü yy n edir ( lav  1). 

r bir bank öz mülahiz sin  gör  s dl rini onlar n elmi- li miyy tini n  alaraq 

daha uzun müdd td  saxlaya bil r. 

1.3. Bu T limat n m qs dl ri üçün ayr ca qeyd olunmad qda bank dedikd  h mçinin 

rk zi Bank da n rd  tutulur. Bu T limat qüvv  mindikd n sonra a kar olunmu , yaxud 

yeni yarad lm  s dl r kateqoriyas n saxlanma müdd ti T limata d yi iklikl r edil k 

din elmi- li miyy tin  uy un olaraq bank n özü t find n mü yy n edilir.  

1.4. M xfi s dl rin saxlan lmas  Az rbaycan Respublikas  Prezidentinin 2005-ci il 19 

yanvar tarixli, 179 nömr li f rman  il  t sdiq edilmi  “Dövl t hakimiyy ti orqanlar nda, idar , 

kilat v  mü ssis rind  m xfi s dl rl  i  üzr  kargüzarl n apar lmas  Qaydas ” il  

nziml nir. 
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1.5. Bu T limat kargüzarl q i ind  s dl rin s li t kili, t snifat , onlar n daimi v  

müv qq ti saxlamaq üçün seçilm si, i rin formala lmas  v  i  nomenklaturas n 

rtibind  d  istifad  oluna bil r. 

 

 

2. S dl rin mühafiz sin  dair t bl r 

 

2.1. Banklar n f aliyy ti n tic sind  yaranan arxiv s dl rinin mühafiz si i i bilavasit  

onlar n özl ri t find n h yata keçirilir. S hml rinin n zar t z rfi dövl  m xsus olmayan 

banklar n arxiv s dl ri Milli arxiv fondunun qeyri-dövl t hiss sini t kil edir v  onlar n 

mülkiyy ti hesab olunur. 

2.2. Banklar öz s dl rini dövl t arxivind  mühafiz  etm k üçün dövl t mülkiyy tin  

ver  bil r. Bu münasib tl r Az rbaycan Respublikas n Dövl t Arxivi (bundan sonra – dövl t 

arxiv xidm ti t kilat ) v  bank aras nda ba lanan müqavil  il  t nziml nir. 

2.3. Banklar öz arxiv s dl rini saxlamaq üçün lveri li bina v  ya otaqlar ay rmal , 

dl rin mühafiz sini t min etm li v  bunun üçün m suliyy t da yan m sul xsl r t yin 

etm lidirl r. 

2.4. Banklarda arxiv üçün ayr lm  binalar v  ya otaqlar s dl rin mühafiz si üçün 

xüsusi avadanl qlarla (q sl rl , r fl rl , seyfl rl , qutularla, qovluqlarla v  ya bel  t yinatl  

ba qa avadanl qlarla) t min olunmal r. 

2.5. S dl r saxlan lan binalar v  ya otaqlar yan ndan mühafiz  vasit ri v  yan n 

leyhin  siqnalizasiya sisteml ri il  t chiz edilm lidir. S dl r saxlan lan yerl rd  optimal 

temperatur (rütub t) v  sanitar-gigiyena rejimi yaradan texniki vasit rd n istifad  

olunmal r. 

 

3. Elektron s dl rin saxlan lmas  

 

3.1. Az rbaycan Respublikas  Nazirl r Kabinetinin 2006-c  il 28 yanvar tarixli, 27 nömr li 

rar  il  t sdiq edilmi  “Elektron s dl rin mübadil si Qaydas ”na uy un olaraq elektron 

din saxlan lmas  zaman  a dak rtl r t min olunmal r: 

3.1.1. elektron s d yarad ld , ötürüldüyü v  ya q bul edildiyi qurulu u saxlamal r; 

3.1.2. elektron s d onu gönd ni, alan , gönd rilm  v  al nma vaxt  mü yy n 

etm  imkan verm lidir; 
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3.1.3. elektron s dd  olan informasiya növb ti istinad üçün istifad  edil  bilm lidir; 

3.1.4. qanunvericilikl  v  t fl rin raz  il  mü yy n edil n dig r rtl r 

gözl nilm lidir. 

3.2. Elektron s dl rin saxlanma müdd ti h min kateqoriyadan ka z s dl r üçün 

rd  tutulmu  müdd td n az ola bilm z. Elektron da lar n texniki keyfiyy tl rind n 

as  olaraq h min da da olan informasiya mü yy n olunmu  müdd tl rd  yeni elektron 

da na köçürülm lidir. 

3.3. Elektron s dl rin saxlan lmas  zaman  müvafiq uçot jurnallar n, elektron imza 

yoxlama m lumatlar n (onlar n sertifikat n) apar lmas  v  elektron imzalar n yoxlan lmas  

min ed n proqramlar n saxlanmas  t min olunmal r. 

3.4. Elektron s dl rin saxlan lmas  zaman  münaqi li v ziyy tl rin ara lmas n 

yata keçirilm si üçün elektron s dl r v  müvafiq elektron imza yoxlama m lumatlar  

aras nda ba q (sinxronla rma) t min edilm lidir. 

3.5. Elektron arxivl r icaz siz müdaxil n, t sadüfi m hv v  ya t hrif olunmadan 

mühafiz  edilm lidir.  

4. rin arxiv  t hvil verilm si v  arxivd n istifad  qaydalar   

 

4.1. Arxiv  icra olunmu  daimi, müv qq ti saxlan lan v xsi hey t üzr  s dl r t hvil 
verilir. Onlar n t hvil verilm si t rtib edilmi   siyah lar üzr  apar r.  

4.2. S dl r, t rtibinin düzgünlüyü yoxlan ld qdan v  sisteml dirildikd n sonra 
saxlama vahidi kimi nömr k daimi v  uzunmüdd tli saxlan lmal  saxlama vahidl rinin 
siyah lar na daxil edilir. Daimi v  uzunmüdd tli saxlan lmal  saxlama vahidl rinin siyah lar  ayr -
ayr qda haz rlan r.  

4.3. cra olunmu  uzunmüdd tli (10 ild n çox) v  daimi saxlan lan s dl rd n ibar t 
r M rk zi Bank n v  banklar n arxivl rin  (bundan sonra – idar  arxivl rin ) müvafiq 

struktur bölm rd  iki illik saxlanma v  istifad   müdd ti qurtard qdan sonra t hvil verilir. 

4.4. Dövl t z man ti il  al nan kreditl r v  ya h r hans  dig r xüsusi m nb r hesab na 
yata keçiril n layih rl  ba  mallar n al nmas , i rin görülm si v  xidm tl rin göst rilm si 

üzr  müvafiq maliyy  s dl ri layih  tam ba a çatd qdan sonra idar  arxivin  t hvil 
verilir. 

4.5. Arxiv  t hvil veril n i rin üz rind  onlar n bu T limata müvafiq saxlanma 
müdd tl ri göst rilir. Növb ti il  adlayan i r istisna olmaqla, bir ilin bütün s dl ri 
qovluqlarda formala r. in v ql ri sa  küncd n ba layaraq yuxar dan a  nömr nir. 
Bir qovluqdak  v ql rin say  250-d n çox olmamal r. S dl r qovlu a bir  nüsx  tikilir. 
Xidm ti istifad  üçün n rd  tutulan s dl rin v  (v  ya) onlar n saxland  qovlu un 
üz rin  “Xidm ti istifad  üçün” qeydi yaz r. F rdi m lumatlar ks etdir n s dl rin v  (v  ya) 
onlar n saxland  qovlu un üz rind  “Xidm ti istifad  üçün. F rdi m lumatlar.” qeydi apar r. 
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4.6. Ara qatlar , metal b ndl r, p rçiml r qovluqdan ç xar lmal  v  s dl r  ard l 

tikilm lidir. 

4.7. dar  arxivind  saxlan lan s dl r müv qq ti istifad  üçün yaln z r hb r v zif li 
xsl r t find n imzalanm  t bnam  ( lav  6) sas nda 5 i  gününd n çox olmayan 

müdd  götürül  bil r. T bnam  s dl rin siyah  göst rilir. T bnam sas nda 
veril n  s dl r arxivin xüsusi  qeydiyyat jurnal nda t hvil alan xs t find n imzalanmaqla 
arxiv i çisi t find n qeyd  al r v  göst ril n müdd t rzind  geri qaytar lmas na n zar t 
olunur. 

4.8. Hüquq mühafiz  orqanlar na arxivd n veril n s dl r Az rbaycan Respublikas n 
Cinay t-Prosessual M ll sin  uy un olaraq t rtib edilmi  götürm  haqq nda protokolla 

smil dirilir. M hk  i ri üzr  icraatla ba  t b olunan arxiv s dl ri m hk  
bank n mü ayi t m ktubu il  t qdim edilir. Hüquq mühafiz  orqanlar na v  m hk  
veril n s dl rin sur ti üz rind  müvafiq qeydl  idar  arxivind  saxlan r. Arxivd n veril n 

dl r arxivin xüsusi qeydiyyat jurnal nda arxiv i çisi t find n qeyd  al r. 
4.9. Yenid n  t kil  edil n  banklar n  s dl ri  siyah ya al r v  bank n hüquqi 

varisin  t hvil verilir. 
4.10. Arxiv aray lar n verilm si, t rtib olunmas  v  r smil dirilm si zaman  

dak lar n  al r: 
4.10.1. arxiv aray lar  t kilatlar n f aliyy t profilin  uy un m r üzr  onlar n 

sor ular sas nda, v nda lara is  onlar n hüquqlar n v  qanuni  m nafel rinin t min 

edilm si il laq dar m r üzr  - onlar n riz ri sas nda verilir; 

4.10.2. arxiv aray lar  idar  arxivind  saxlan lan v riz  göst ril n m  aid 
dl r ( sli v  ya qanunvericiliy  uy un olaraq t sdiq olunmu  sur ti) sas nda t rtib edilir. 
dl rin t sdiql nm mi  sur tl rind n istifad  edilm si aray n m tnind  qeyd olunur 

(“t sdiql nm mi  sur t”); 
4.10.3. arxiv aray lar  arxivin aid oldu u bank n blank nda s din “Arxiv aray ” ad  

göst rm kl  t rtib edilir ( lav  7). Aray da s dl rin adlar , onlar n tarixl ri göst rilir v  
bu s dl rd ki m lumatlar ifad  edilir. Bu zaman hadis ri ks etdir n s dl rin deyil, 
hadis rin xronoloji ard ll  gözl nilir. Aray da d rnaq aras nda göst rm kl  s dl rd n 
sitatlar g tirm k olar. Aray n m tnind  t kilatlar n adlar  birinci d  tam yaz lmal r, t krar 

dil rk n onlar n r sm n q bul olunmu  q sald lm  adlar n t tbiq edilm sin  yol verilir. 
Aray n sonunda arxiv aray n t rtib edilm si üçün sas olmu  s dl rin arxiv ifrl ri 
(fondlar n, i  siyah lar n v  i  v ql rinin nömr ri) göst rilir; 

4.10.4. arxiv aray  bank n, yaxud idar  arxivinin daxil oldu u struktur bölm nin r hb ri 

 arxiv müdiri (idar  arxivi üçün m sul xs) t find n imzalan r. Aray  bank n möhürü il  

sdiql nir. Arxiv aray n möhürsüz sur ti i  qal r; 

4.10.5. sor u ed n xsin müraci ti il  arxiv aray nda göst rilmi  m lumatlar  

sdiql n s dl rin sur tl ri v  ya onlardan ç xar lar aray a lav  olunur; 

4.10.6. idar  arxivind  sor u veril n m lumatlar  t sdiql k üçün s dl r            

olmad qda bank n blank nda m ktub t rtib edilir. Cavabda s dl rin olmamas n s bl ri 

göst rilir, aray  üçün hara müraci t etm k laz m g ldiyi bar  tövsiy r verilir. 

 
5. S dl rin d rinin ekspertiza i inin t kili 
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5.1. Bu T limatda n rd  tutulmayan v  yeni a kar olunmu  s dl rin saxlanma 

müdd tl ri onlar n elmi v li d rinin ekspertizas  n tic sind  mü yy n edilir. 

5.2. S dl rin d rinin ekspertizas  onlar  saxlanma müdd ti üzr  ay rmaq v  

saxlamaq m qs di il  elmi v li miyy tini mü yy n etm k üçün apar r. 

5.3. S dl rin d rinin ekspertizas  i i bilavasit  banklar n kargüzarl nda v  idar  

arxivl rind  h yata keçirilir. 

5.4. S dl rin ekspertizas  h yata keçirm k, elmi- li miyy ti olan s dl ri 

daimi saxlanmaq üçün dövl t arxiv xidm ti t kilat na t hvil verm k, saxlama müdd ti ba a 

çatm  s dl ri is  m hv etm k üçün seçib ay rmaq v  bu i ri r smil dirm k m qs di il  

daimi f aliyy t göst n Ekspert Komissiyalar  (EK), M rk zi Bankda, 5 v  ondan yuxar  ayr ca 

bölm  (filial, öb ) malik olan banklarda is  s dl rin ekspertizas  h yata keçirm k, 

tabeli t kilatlarda ekspertiza i in  r hb rlik v  metodiki köm klik göst rm k m qs di il  

daimi f aliyy t göst n M rk zi Ekspert Komissiyas  (MEK) yarad r. 

5.5. MEK (EK)-in t rkibin  idar  arxivinin r hb ri v  bank n ixtisasl  v  t crüb li i çil ri, 

mçinin müvafiq dövl t arxivinin nümay nd si (dövl t banklar nda) daxil olmal rlar. 

Komissiyan n s dri bank n r hb r i çil ri s ras ndan t yin edilir. 

5.6. S dl rin ekspertizas n keçirilm si il  ba  ç tinlikl r yaranarsa, bank 

hb rliyinin icaz si il  bu i  dövl t arxiv xidm ti t kilat n qanunvericilikl  mü yy n edilmi  

qaydada m lumat da lar  il  i  burax lm  müt ssisl ri c lb edil  bil r. 

5.7. L v edil n banklarda ekspert komissiyas n s lahiyy tl rini l vetm  komissiyas  

 ya l vedici h yata keçirir. 

5.8. MEK (EK) a dak  s lahiyy tl ri h yata keçirir: 

5.8.1. dövl t arxivin  veril k i rin, habel xsi hey t üzr  idar  arxivind  saxlanacaq 

rin siyah lar  ( lav  5) h r il n rd n keçirir v  h min siyah lar n  dövl t arxiv xidm ti 

kilat n Ekspert Yoxlama Komissiyas na (EYK) t qdim edilm si bar  q rar ç xar r. Ekspert 

komissiyas n q rar  bank n r hb ri t find n t sdiq edilir; 

5.8.2. bank n ayr ca bölm rinin s dl ri d  daxil olmaqla m hv etm k üçün ayr lm  

dl rin m hv olunmas  aktlar na bax r v  s dl rin m hv olunmas  bar  q rar q bul 

edir; 

5.8.3. s dl rin ayr -ayr  kateqoriyas n bu T limatla mü yy n edilmi  saxlanma 

müdd tl rinin art lmas , habel  yeni a kar olunmu  s dl rin saxlanma müdd tl ri bar  
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klifl  bax r, bu s dl rin elmi- li miyy tini mü yy n edir v  müvafiq q rar q bul 

edir;  

5.8.4. arxiv v  kargüzarl q i i üzr  bank n daxili qaydalar n, dig r metodiki v saitl rin 

layih rinin haz rlanmas  v  bax lmas nda i tirak edir;    

5.8.5. bank n t kilati strukturunda l v edil n bölm rd  s dl rin elmi-texniki 

td n i nib siyah ya al nmas  v  idar  arxivin  t hvil verilm sini t min edir. 

 

6. S dl rin daimi saxlanmaq üçün dövl t arxivin  t hvil verilm si 

 

6.1. M rk zi Bank n v  dig r dövl t banklar n bu T limata müvafiq olaraq daimi 

saxlan lmal  s dl ri “Milli arxiv fondu haqq nda” Az rbaycan Respublikas n Qanunu il  

mü yy n edilmi  müdd td  müv qq ti saxlan ld qdan sonra siyah  üzr  dövl t arxiv xidm ti 

kilat na t hvil verilir. Qeyri-dövl t arxiv fondunun mülkiyy tçil ri olan banklar daimi 

saxlan lmal  s dl ri h min s dl rin d rinin ekspertizas ndan sonra dövl t arxiv xidm ti 

kilat  il  müqavil sas nda dövl t arxivinin mühafiz sin  ver  bil r. 

6.2. Dövl t arxivin  s dl r dövl t arxiv xidm ti t kilat n Ekspert-Yoxlama 

Komissiyas n (EYK) t sdiq etdiyi siyah lar üzr  q bul olunur. S dl rin dövl t arxivin  

bulu iki nüsx  t rtib olunan t hvil-t slim akt  ( lav  3) il  r smil dirilir. 

6.3. S dl rin daimi saxlanmaq üçün seçilm si i  v q-v q baxmaqla h yata 

keçirilir. S dl rin özün  baxmadan, i rin s rlövh si üzr  seçilm sin  yol verilmir. 

6.4. M rk zi Bank n razi idar rinin, banklar n filial, öb  v  nümay nd likl rinin 

dl ri müvafiq olaraq M rk zi Bank n v  banklar n arxiv fondunun t rkibind  dövl t 

arxivin  t hvil verilir. 

6.5. S dl rin dövl t arxivin  verilm si bar  MEK(EK)-in q rar  bank n r hb rliyi 

find n t sdiq edilir. 

6.6. dar  arxivl ri daimi saxlamaq üçün dövl t arxivl rin  verilm li olan i rin siyah  

iki nüsx  (elmi-texniki s dl r üçün üç nüsx ) t rtib edir, M rk zi Ekspert Komissiyas n 

iclas nda müzakir  olunur, onun üzvl ri t find n imzalan r v  onlar  q bul ed k dövl t 

arxiv xidm ti t kilat n Ekspert-Yoxlama Komissiyas n t sdiqin  gönd rir. T sdiq edildikd n 

sonra h min siyah lar n bir nüsx si n zar t s di kimi dövl t arxivind  saxlan r, dig r 

nüsx ri is  idar nin arxivin  qaytar r. S dl rin dövl t mühafiz sin  q bulu h min siyah lar 

üzr  apar r. xsi hey  aid uzun müdd t saxlanmal  olan s dl rin siyah  dövl t arxiv 

xidm ti t kilat n EYK-i il  raz la r v  idar nin r hb ri t find n t sdiq edilir. 
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6.7. L v edil n bank n saxlanma müdd ti ba a çatmam  v  ya daimi saxlanmal  olan 

dl ri mühafiz  üçün Az rbaycan Respublikas  Nazirl r Kabinetinin 2000-ci il 6 mart tarixli, 

32 nömr li q rar  il  t sdiq edilmi  “Arxivl rin, arxiv fondlar n v  s d kolleksiyalar n Milli 

arxiv fondunun t rkibin  daxil edilm si, bu t rkibd n ç xar lmas  v  ya m hv edilm si 

Qaydas ”na müvafiq qaydada dövl t arxiv xidm ti t kilat na t hvil verilir. 

 

7. S dl rin m hv edilm si 

 

7.1. Saxlanma müdd ti ba a çatm  s dl r m hv edilm k üçün ayr r, müvafiq akt 

lav  2) t rtib olunur, bank n MEK (EK)-in s dri v  üzvl ri t find n imzalan r, bank n 

hb ri t find n t sdiq olunur v  s dl rin m hv edilm sin  icaz  almaq üçün dövl t arxiv 

xidm ti t kilat na t qdim olunur. Dövl t arxiv xidm ti t kilat n icaz si olmadan arxiv 

dl ri m hv edil  bilm z. 

7.2. S dl rin m hv etm k üçün seçilm si i  v q-v q baxmaqla h yata keçirilir. 

dl rin özün  baxmadan, i rin s rlövh si üzr  seçilm sin  yol  verilmir. 

7.3. Akt dövl t arxiv xidm ti t kilat  t find n t sdiq edildikd n sonra aktda    

göst ril n s d v  i r m hv edilir. S dl r t krar xammal t darükü m nt rin  verilir, 

yaxud bank n özü t find n m hv edilir. S dl rin t krar xammal t darükü m nt rin  

hvil verilm si t hvil-t slim s di il , m hv edildikd  is  aktla r smil dirilir. 

7.4. M xfi kargüzarl q s dl ri v  bank sirri da yan s dl r onlar n b rpa olunmas  

istisna ed n üsulla (yand lma, do ran lma, m hlulda h ll edilm  v  ya bu m qs dl  ba qa 

üsullarla) m hv edilm lidir. 

7.5. Saxlanma müdd ti ba a çatmam  s dl r m hv edil  bilm z.  

7.6. Bu T limata sas n daimi saxlan lmal , lakin elmi- li miyy tini itirmi  

dl r bank n MEK (EK)-in q rar  v  dövl t arxiv xidm ti t kilat n icaz si il  m hv edil  

bil r. 

7.7. S dl r z ndikd  (yan n, t bii f lak t v  ya dig r s bl r) v  onun b rpas  

qeyri-m mk n olduqda m hv etm k n ayr la bil r. Bu c r s dl r m vafiq aktla ( lav  

4) r smil dirilir, bax lmaq v  t sdiq edilm k n d vl t arxiv xidm ti t kilat n M rk zi 

Ekspert-Yoxlama Komissiyas na (MEYK) g nd rilir. H min aktlar MEYK t find n t sdiq 

edildikd n sonra orada g st ril n i r v  s dl r m hv edilir. 
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8. Siyah n qurulu u v  onun t tbiqi 

 
 8.1. Bu T limata 1 -li lav  (Siyah da) s dl rin saxlanma müdd tl ri mü yy n 

olunur. Siyah da i rin konkret s rlövh ri verilmir, yaln z s dl rin  kateqoriyalar  v  növl ri 

sadalan r. 

 8.2. Siyah  M rk zi Bank n v  banklar n f aliyy tinin sas m rin  müvafiq olan 

bölm rd n ibar tdir. 

 8.3. Bank sisteminin strukturuna uy un olaraq bu Siyah da s dl rin saxlanma müdd tl ri 

dak lar üzr  dörd sütunda (3, 4, 5, 6 sütunlar) mü yy n edilir: 

 8.3.1. üçüncü sütunda – M rk zi Bank n m rk zi aparat ; 

 8.3.2. dördüncü sütunda –  M rk zi Bank n razi idar ri; 

 8.3.3. be inci sütunda – banklar, bank olmayan kredit t kilatlar , xarici banklar n yerli filiallar ; 

 8.3.4. alt nc  sütunda – banklar n, bank olmayan kredit t kilatlar n filial, öb  v  

nümay nd likl ri. 

 8.4. Saxlanma müdd ti müv qq ti olan s dl rin b zi kateqoriyalar na qoyulmu  “EYK” qeydi 

bu növ s dl rin bir hiss sinin elmi-tarixi miyy t k sb ed  bil yini v  onlar n mü yy n 

edilmi  qaydada dövl t arxivin  veril yini bildirir. “EYK” qeydi olan s dl rin q bulu, yaxud 

hv edilm si haqq nda q rar  dövl t arxivinin EYK-i q bul edir. 

 8.5. “Laz m olanad k” qeydi onu bildirir ki, s dl r m hdud li miyy  malikdir. 

Onlar n saxlanma müdd tini banklar özl ri mü yy n edirl r. 

 8.6. Bu T limat n 8.7-ci b ndind  n rd  tutulmu  hallar istisna olmaqla s dl rin saxlanma 

müdd ti onlar n kargüzarl q müdd ti qurtard  ild n sonrak  il yanvar n 1-d n hesablan r. 

n, 2000-ci ild  kargüzarl q müdd ti qurtarm  i rin saxlanma müdd ti 2001-ci il 

yanvar n 1-d n hesablan r. 

 8.7. Mü rinin eynil dirm  s dl rinin saxlanma müdd ti mü ri il  hüquq 

münasib tl rin  xitam verildiyi günd n, mü ri t find n h yata keçirilmi  pul v saitl ri v  ya 

dig r mlakla liyyatlara dair s dl rin is liyyat ba a çatd  günd n hesablan r. 

 8.8. Arxiv s di kimi saxlan lan uçot kitablar , qeydiyyat jurnallar  v  dig r toplu s dl rin 

saxlanma müdd tl ri h min kitabda v  jurnalda sonuncu qeydiyyat tarixind n sonra 

hesablan r. 
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inin apar lmas  haqq nda T limat”a 1  -li  lav  
 
 

Az rbaycan Respublikas  bank sisteminin f aliyy ti n tic sind   
yaranan s dl rin saxlanma müdd ti üzr  

 
S  Y A H I 

 
Saxlanma müdd ti  

 
Mad-

 
-si 

 
 
 

dl rin ad  

 
 

rk zi 
Bankda 

 
rk zi 

Bank n 
razi 

idar -
rind  

 
Banklarda, 

bank 
olmayan 

kredit 
kilatlar n-

da, 
xarici 

banklar n 
yerli 

filiallar nda 

Bank-
lar n, 
bank 

olmayan 
kredit 

kilat-
lar n 
filial, 

öb  v  
nüma-

nd -
likl rin-

 

 
 
 

Qeyd 

1 2 3 4 5 6 7 
 

I. ÜMUM  M R 
1. dar etm  i i 

1. 
 
 
 

rk zi Bank n Az rbaycan Respublikas  
Prezidentin  verdiyi hesabatlar 

 
Daimi 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Az rbaycan Respublikas n qanunlar , 
Az rbaycan Respublikas  Prezidentinin 

rmanlar  v  s ncamlar , Az rbaycan 
Respublikas  Milli M clisinin q rarlar : 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

2.1. bank f aliyy tin  dair olanlar; 
 
 

Daimi 
 

Laz m 
olanad k 

Daimi 
Laz m 
olana-

k 
 

2. 
 
 

2.2. m lumat üçün gönd ril nl r.     
 Laz m 

olanad k 
   

Az rbaycan Respublikas  Nazirl r 
Kabinetinin q rarlar  v  s ncamlar : 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 

3.1. bank f aliyy tin  aid olanlar; 
 

Daimi 
 

Laz m 
olanad k 

Daimi 
 

Laz m 
olana- 

k 

 
 

3. 

 
3.2. m lumat üçün gönd ril nl r.   

 
Laz m 

olanad k 
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4. 

 
Az rbaycan Respublikas  Nazirl r 
Kabinetinin tap qlar : 
 

 
  

    

4.1. bank(lar) n f aliyy tinin sas 
ri  bar ; 

 
 

Daimi 
 
 
 

Laz m 
olanad k 

 
 

Daimi 
 
 
 

Laz m 
olana-

k 
 

  

4.2. m lumat v  raz la lmaq üçün 
gönd ril nl r. 

 
3 il  

 
3 il  

 

 
5. 

 
Dövl t hakimiyy ti orqanlar na veril n 

bbüs t klifl ri, t qdimat v  layih r 
üçün materiallar v  dövl t hakimiyy ti 
orqanlar n müraci tl rin  sas n 
münasib t bildirilmi  layih r v  dig r 
aidiyy ti m r üzr  r y v  t klifl r  
 

 
Daimi 

 
5 il 

 
Daimi 

 
5 il 

 

6. Nazirl r Kabinetinin iclaslar  v  m rk zi 
icra hakimiyy ti orqanlar  t find n t kil 
edil n t dbirl r üçün banklar n f aliyy ti 

ri bar  aray lar   
 

Daimi 5 il Daimi 5 il 

 

7. Dövl t hakimiyy ti orqanlar n 
tap qlar ; tap qlar n yerin  yetirilm si 
üzr  s dl r (icmallar, m ruz r, 
hesabatlar, aray lar) 
 

Daimi 5 il Daimi 5 il 

 

8. Bank r hb rl rinin mr v  s ncamlar  
(178-ci madd  n rd  tutulan 

dl r istisna olmaqla)  
  

 
 

Daimi 
 

 
 

Daimi 
 

 
 

Daimi 
 

 
 

Daimi 
 

 

9. dar etm  orqanlar n iclas protokollar   
 Daimi 

Laz m 
olanad k Daimi 

Laz m 
olana-

k 

 

10. dar etm  orqanlar n iclaslar nda 
müzakir  olunan m  dair ma-
teriallar  
 

Daimi 
 
 

 
 
 
 

Daimi 
 

 
 
 

 
 

 
 

11. M rk zi Bank n normativ xarakterli aktlar   
 
 

Daimi 
 ______ 

 
 
 

12. Daxili reqlament  

Daimi 
Laz m 

olanad k 
Daimi 

Laz m 
olana-

k 
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13. Az rbaycan Respublikas  dövl t 
hakimiyy ti v  b diyy  orqanlar n 

lumat v  r hb rlik üçün gönd rdikl ri 
limatlar, qaydalar v  metodiki 

göst ri r  
 

Laz m olanad k 
 
 
 
 
 

  

14. Qaydalar n, t limatlar n, sasnam rin v  
metodiki göst ri rin layih ri, onlar n 

nib haz rlanmas  üzr  s dl r (r yl r, 
klifl r, aray lar, bildiri r) 

 

3 il 3 il 3 il 3 il 

 

15. Bank f aliyy tin  dair Az rbaycan 
Respublikas  qanunlar n, Az rbaycan 
Respublikas  Prezidentinin f rman v  

ncamlar n yerin  yetirilm sinin 
yoxlanmas  haqq nda s dl r (m ruz r, 
aray lar, xülas r, aktlar) 
 

Daimi 
 
 

Laz m 
olanad k 

 
 
 
 

Daimi 
 
 
 
 
 
 

Laz m 
olanad k 

 
 
 
 
 

 

 
2. T kilati m r 

 
16. Bank i çil rinin iclas v  dig r 

toplant lar n protokol v  stenoqramlar , 
protokollara aid materiallar  
 

Daimi  Daimi   

17.  Lisenziya (icaz r) verilm sin  v  l vin  
dair s dl r  
 

Daimi Daimi Daimi Daimi 
 
 

18. T kilat n yenid n t kili, l v edilm si, 
ad n d yi dirilm si, bir yerd n ba qa 
yer  köçürülm si, mülkiyy t formas n 

yi ilm si (öz ll dirilm si) haqq nda 
dl r 

Daimi 
Laz m 

olanad k 

Daimi 
 
 
 
 
 

Laz m 
olana-

k 
 

19. Banklar n mühüm i tirak pay n sahibl ri, 
tör  t rrüfat c miyy tl ri, i tirak 
etdiyi hüquqi xsl rl  ba  s dl r  

Daimi  10 il  

Bu 
müna-
sib t-

 
xitam 
veril-

dikd n 
sonra 

20. Bank lisenziyalar n v  icaz rinin 
reyestri  
 

 
Daimi 

 
 

 
 

 
 

 
 

21. Banklar n idar etm  orqanlar n 
iclaslar n ça lmas na dair s dl r 
 

  10 il  
 

22. Qurultaylar n, konqresl rin, simpozi-
umlar n, konfranslar n, mü avir rin, 
seminarlar n keçirilm si haqq nda s dl r 
(günd likl r, yaz ma, bildiri r): 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

 22.1. i nib haz rland  yerd ; Daimi Daimi Daimi Daimi  
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 22.2. ba qa t kilatlarda. 
 Laz m 

olanad k 
Laz m 

olanad k 
Laz m 

olanad k 

Laz m 
olanad k 

 

 

23. Bank f aliyy ti üzr  dövl t hakimiyy t  
orqanlar na t qdim edil n s dl r 
(m ruz r, bildiri r, aray lar, icmallar) 

Daimi  Daimi   

 
Bank n f aliyy tinin planla lmas na dair 

dl r (strateji plan, strateji bax , 
missiya hesabat ) v  h min s dl rin  
icras  bar  hesabatlar: 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

24.1. illik; 
 

Daimi 
 

5 il 
 

5 il 
 

 
 

 
24. 

24.2. rüblük. 
 3 il 3 il 3 il 3 il 

 
Plan-
la -
rma 

dövrü 
ba a 

çatd q-
dan 

sonra 

25. T kilati struktur bölm rin sasnam ri, 
zif  t limatlar   

 
Daimi 3 il* Daimi 3 il* 

*L v 
edil-

dikd n 
sonra 

 26. Bank inzibatç lar n M rk zi Bankda 
attestasiya s dl ri 

Daimi Daimi    

27. R hb r i çil rin v  maddi-m sul xsl rin 
rinin, qiym tlil rin t hvil-t slim aktlar  

 onlara aid materiallar: 
 
27.1. r hb r i çil rin; 
27.2. maddi-m sul xsl rin. 

 
 
 
 

Daimi 
5 il 

 
 
 
 

10 il 
5 il 

 
 
 
 

Daimi 
5 il  

   
 
 
 

10 il 
5 il 

 
 
 

 

 
28. 

 
götür nin H mkarlar ittifaq  komit si 

il  müqavil ri, sazi ri (kollektiv 
müqavil , Tarif sazi )  

 
5 il 

 
 

 
5 il 

 
 

 
Müd-

ti 
ba a 

çatd q-
dan 

sonra 
29. H mkarlar ittifaq  komit sinin iclas 

protokollar  v  onlara aid s dl r 
 

Daimi 5 il Daimi 5 il  

30. H mkarlar ittifaq  komit sinin mühasibat 
dl ri 

 
5 il 5 il 5 il 5 il  

31. H mkarlar ittifaq  komit sinin dig r 
kilatlarla yaz mas  bar  s dl r 

 
3 il 3 il 3 il 3 il  

32. T kilati m r bar  banklarla 
yaz ma  
 

3 il 3 il 3 il 3 il  

33. Struktur bölm r aras nda yaz ma 
 

3 il 3 il 3 il 3 il  

34. Siqnalizasiya v  mühafiz  m ri il  5 il 5 il 5 il 5 il  
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ba  s dl r v  yaz ma  
 

3. N zar t v  audit 
 

Yoxlama v  auditl  ba  s dl r 
(inspeksiya hesabat , audit r yi, aray lar, 
izahatlar, audit  dair müqavil r v  
bununla laq dar dig r materiallar): 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
35.1. M rk zi Bank t find n apar lan; 
35.2. M rk zi Bank n daxili auditi 

find n apar lan; 

 
10 il 
5 il 

 

 
10 il 
5 il 

 

 
10 il 

 
 

 
10 il 

 
 

 
35.3. bank n daxili audit bölm si (t fti  
komissiyalar ) t find n apar lan; 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
5 il 

 
 

 
5 il 

 
 

35.4. k nar audit t find n apar lan: 
35.4.1. M rk zi Bankda apar lan; 
 35.4.2. banklarda apar lan; 

 

 
Daimi 
10 il 

 

 
10 il 

 
 

 
  

       10 il  
   

 
 

   10 il 

35. 

35.5. dig r dövl t orqanlar  t find n 
apar lan. 
 

10 il 10 il      10 il    10 il 

 

 36. N zar t v  auditl  ba  veril n 
göst ri  dair s dl r 
 

zar t v  audit s dl rinin saxland  müdd td   

37. Yoxlamalar n n tic ri üzr  yerin  
yetiril n i r bar  s dl r (bildiri r, 
aray lar, yaz malar) 
 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

38. Banklara v  bank inzibatç lar na qar  
tbiq edilmi  t sir (t shih) v  sanksiya 
dbirl rin  dair materiallar 

 

10 il 10 il 10 il 10 il 

 

39. Cinay t xarakterli ll r bar  
lumatlar, aray lar v  dig r s dl r 

 

1 il 1 il 1 il 1 il Yekun 
rar 
bul 

edil-
dikd n 

/v  
ya 

banka 
vurulan 

r 
öd nil-
dikd n 
sonra 

Dövl t orqanlar  il  yaz ma:     40. 
40.1. Az rbaycan Respublikas n 
Prezidenti v  onun Administrasiyas , Milli 

clis v  onun Aparat , Nazirl r Kabineti 
il ; 

 
10 il 

 
 
 

 
10 il 

 
 
 

 
10 il 

 
 
 

 
10 il 
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40.2. dig r dövl t orqanlar  il . 
5 il 5 il 5 il 

5 il 
 

nda lar n, mü ril rin t klif, riz  v  
ikay tl ri üzr  yaz ma: 

 
41.1. i in sasl  sur td  d yi dirilm si, 
yaxud ciddi çat mazl qlar v  sui- 
istifad rin aradan qald lmas  haqq nda; 

 
 

 
Daimi 

 

 
 

 
10 il 

 

 
 

 
Daimi 

 

 
 

 
10 il 

 

41. 

 
41.2. xsi v  ikinci d li m r 
haqq nda. 
 

 
 

5 il 

 
 

5 il 

 
 

5 il 

 
 

5 il 

 

42. V nda lar n, mü ril rin t klif, riz  v  
ikay tl rin  bax lmas  i inin v ziyy ti 

haqq nda s dl r (analitik aray lar, 
bildiri r, t hlill r) 
 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

43. V nda lar n, mü ril rin riz  v  
ikay tl rinin yoxlan lmas  bar  

yaz malar 
5 il 5 il 5 il 5 il 

 

 
4. Beyn lxalq kda q 

 
44. F aliyy tin müxt lif sah ri il  ba  xarici 

 beyn lxalq t kilatlarla kda a 
dair s dl r   
 

Daimi  
Laz m 

olanad k  

 

45. Xarici nümay nd  hey tl ri il  görü r 
bar  materiallar (m ruz r, hesabatlar, 
aray lar, protokolar) 
 

Daimi  10 il  

 

 
46. 

 
Beyn lxalq maliyy  t kilatlar  il  xüsusi 
yaz malar (niyy t m ktublar , missiyalar n 
yadda  qeydl ri) 
 

 
Daimi 

 
 

 
Laz m 

olanad k 

 
 

 

47. Beyn lxalq maliyy  t kilatlar  v  xarici 
rk zi banklarla adi yaz ma 

15 il    
 

 
II. PUL-KRED T M  V QT SAD  T DQ QATLAR 

 
48. H r il üçün pul siyas tinin sas 

istiqam tl ri 
 

Daimi    
 

49. Pul-kredit m ri üzr  dövl t 
hakimiyy ti orqanlar  il  v  dig r 

kilatlarla yaz malar  
 

5 il  5 il  

 

50. Pul islahatlar n keçirilm sin  dair 
dl r 

 
Daimi  

 
Laz m 

olanad k 
 

 

51. M rk zi Bank n pul proqram : 
 
51.1. günd lik; 

 
 

1 il  
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51.2. ayl q; 
51.3. rüblük; 
51.4. illik. 

2 il  
       5 il  

10 il 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
52. M rk zi Bank n sas pul-kredit 

göst ricil ri 
 

3 il 
 
 

 
 

 
 

 
 

53. Dövl t orqanlar na kreditl rin verilm sin  
dair s dl r 

Daimi  5 il  

Kredit 
öd nil-
dikd n 
sonra 

 
54. Xarici banklardan, hökum tl rd n v  dig r 

xarici, beyn lxalq qurumlardan  al nan 
kreditl rin r smil dirilm sin  dair 

dl r  

Daimi  5 il  

Kredit 
öd nil-
dikd n 
sonra 

55. Kredit dosyesin  aid s dl r: kredit v  
minat müqavil ri, qarantiyalar, 

borcalan n öd  v  maliyy  v ziyy ti 
bar  m lumat, t minat n 
qiym tl ndirilm sin  dair s dl r, 
kreditin istifad sin  n zar tin n tic ri, 
kreditin öd nilm si bar  bank s dl ri 

 kredit dosyesin  aid dig r s dl r 
 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
Kredit 
öd nil-
dikd n 

 ya 
balans-

dan 
silin-

dikd n 
sonra 

 
56. 

 
Kassa m daxil c dv ll ri v  kreditl r 
haqq nda x rdarl qlar 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 

 
57. 

 
rk zl dirilmi  kredit reyestrinin 
lumatlar  

 

 
7 il 

 
 

 
 

 
 

 

58. M rk zl dirilmi  kredit reyestri üzr  
yaz malar 
 

5 il    
 

59. Maliyy dirm nin bütün növl ri üzr  
aç lm  kreditl rin ümumi c dv ll ri 
 

5 il  5 il  
 

60. Bank i inin ayr -ayr  sah ri üzr  iqtisadi 
ara rmalar v  t dqiqat materiallar  

Daimi    
 

 
III. Q YM TL  KA IZLARLA YYATLAR 

 
61. Qiym tli ka zlar n burax  v  dövl t 

qeydiyyat  il  ba  s dl r (emissiya 
prospekti, emissiyan n yekunlar  haqq nda 
hesabat v  dig r s dl r)  5 il  5 il  

Qiym tli 
ka z 

öd nil-
dikd n v  

ya l v 
edildikd n 

sonra 
 

62. 
 
Qiym tli ka zlar bazar nda i tiraka dair 
lisenziya v  onunla ba  s dl r  
 

 
 

 
 

 
Daimi 
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63. Qiym tli ka zlar n reyestri 

  10 il  

Qiym tli 
ka z öd -
nildikd n 

 ya l v 
edildikd n 

sonra 
 

64. Qiym tli ka zlar n al nmas  v  sat lmas  
il  ba qdl  dair s dl r: 
64.1. dövl t qiym tli ka zlar ; 
64.2. dig r emitentl rin qiym tli ka zlar .  

 

 
 

Daimi 
5 il 

 

 
 
 
 

 
 

5 il 
5 il 

 
 

5 il 
5 il 

Qiym tli 
ka z öd -
nildikd n 

 ya l v 
edildikd n 

sonra 
65. Dividendl rin hesablanmas na dair 

dl r (hesablamalar, aray lar, r yl r) 
  5 il  

Dividend 
öd nildik-

n sonra 
 

66. Bank n öz s hmdarlar ndan s hml rin 
sat n al nmas  r smil dir n s dl r 

 
 

 
 

 
5 il 

 
 

 
hm 

özg ninki-
dirildik-
n v  ya 

v 
edildikd n 

sonra 
 

IV. NA D PULLA  V  Q YM TL N NKASSAS YASI 
 
                                                              1. Emissiya-kassa i inin t kili 
 
67. Pul ni anlar n burax lmas  il  ba  

dl r v  yaz ma (q rarlar, 
müqavil r, çap fabrikind n al nmas  
bar  s dl r, pulun g tirilm si il  
ba  t rtib olunan aktlar v  dig r 

dl r) 
 

Daimi     

68. Ehtiyat fondlar n yarad lmas  bar  
dl r Daimi Daimi   

 

 
69. 

 
rk zi Bank v  onun qurumlar nda 

ehtiyat fondlar n qal qlar  bar  
hesabatlar   
 

 
5 il 

 
3 il 

 
 

 
 

 

70. M rk zi Bank n razi idar ri üzr  ehtiyat 
fondlar n uçotu bar xsi hesablar  
 

5 il 5 il   
 

71. Ayl q ehtiyat fondlar  üzr  uçot kitab   5 il 
 

3 il 
 

 
 

 
 

 

72. Saxta ka z v  metal pullar n ekspertiza 
yl ri v  bununla laq dar s dl r 

(yaz malar, aktlar, riz r, c dv ll r) 
10 il 3 il 3 il 3 il 

 

       
73. T davüld n ç xar lm  pul ni anlar n      
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hv edilm si bar  s dl r v  
yaz malar: 
  
73.1. aktlar v  icmal aktlar; 
73.2. yaz malar. 
  

 
 
 

Daimi 
5 il 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
74. Günd lik dövriyy  v  qal qlar haqq nda 

lumat 5 il    
 

 
75. 

 
Ehtiyat fondunun uçot kitablar : 
 
75.1. dövriyy  olan pul ni anlar  üçün; 
75.2. çap fabrikl rind n daxil olmu  pul 
ni anlar  üçün;  
75.3. m hv edilm  ayr lm  pul ni anlar  
üçün;  
75.4. saxta pul ni anlar  üçün;    
75.5. pul ni anlar n nümun ri üçün; 
75.6. M rk zi Bank n qurumlar nda ehtiyat 
fondlar n uçotu kitab . 
 

 
 
 

Daimi 
Daimi  

 
Daimi  

 
Daimi  
10 il 

Daimi 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

Daimi 

 
 
 
 
 

  
 

 
  

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 

76. Anbarda olan qiym tlil rin uçotu kitab  
 Daimi Daimi   

 

77. X zin nin uçotu kitab  Daimi Daimi   
 

 

78. Emissiya v  kassa liyyatlar  üzr  
günün s dl ri (tap qlar, siyah lar, 
balans v  balansdank nar m daxil v  

xaric orderl ri, m xaric kassas  
kassirinin t ht lhesab ald  v  m xaric 
etdiyi na d pullar n m bl i haqq nda 
aray )  
  

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

79. X zin  kitablar : 
 
79.1. x zin ki qiym tlil rin dövriyy  
kassas  uçotu üçün; 
79.2. x zin n v  ehtiyat fondundan 
qiym tlil rin ç xar lmas  üçün; 
79.3. q bul olunmu  v  verilmi  pullar n 

 dig r qiym tlil rin uçotu üçün;  
79.4. ehtiyat fondunun uçotu üçün; 
79.5. xarici valyutan n uçotu üçün; 
79.6. pul saxlan lan yerl rin aç lmas , 
ba lanmas  v  möhürl nm si bar  
qeydiyyat kitab ;  
79.7. pul saxlan lan yerd  olan na d pulun 

 dig r qiym tlil rin uçotu kitab .  
  

 
 

15 il 
 

5 il 
 

5 il 
 

Daimi 
Daimi 

 
5 il 

 
Daimi 

 

 
 

15 il 
 

      5 il 
 

5 il 
 

Daimi 
Daimi  

 
5 il 

 
Daimi 

 

 
 

15 il 
 

5 il 
 

5 il 
 
 
 

 
5 il 

 
5 il 

 
 

15 il 
 

    5 il 
 

5 il 
 
 
 

 
5 il 

 
5 il 

 

80. Möhürl r, açarlar, plombirl r, kli el r v  
tamplar n qeydiyyat kitablar   

 

5 il 3 il 3 il 3 il  

81. Na d pul v  dig r qiym tlil rin say lmas  
 bu zaman a kar edil n k narla malara 

3 il 3 il 3 il 3 il nar-
la ma 
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dair aktlar, yaz malar  aradan 
qald l-

qdan 
 ya 

ziyan 
öd nil-
dikd n 
sonra 

82. Kassa xidm ti il  ba  mü ril rl  
yaz ma 
 

3 il 3 il 3 il 3 il 
 

83. Kassan n (x zin nin) q fil yoxlama aktlar  
 5 il 5 il 5 il 5 il 

 

84. Xatir  sikk ri üzr  uçot kitab  
 Daimi Daimi   

 

85. Saxlanca qoyulmu  s dl r v  
qiym tlil r üzr  uçot kitab  
 

Daimi Daimi 5 il 5 il 
 

86. Yolda olan s dl r v  qiym tlil r üzr  
uçot kitab  
 

Daimi Daimi   
 

87. Ciddi hesabat blanklar  üzr  uçot kitab  
 Daimi Daimi 10 il 10 il 

 

88. Dig r s dl r v  qiym tlil r üzr  uçot 
kitab  
 

Daimi Daimi   
 

89. Dig r memorandum hesablar üzr  uçot 
kitab  
 

Daimi Daimi   
 

90. Anbarlar n aç lmas , ba lanmas  v  
möhürl nm si jurnal  
 

5 il 5 il 5 il 5 il 
 

91. Na d pul v  qiym tlil rin 
formala lmas , n zar t m qs di il  
yenid n say lmas  v  yoxlanmaq (t fti ) 
üçün anbardan ç xar lmas n v  yenid n 
anbara qaytar lmas n uçotu kitab  

3 il 3 il 3 il 3 il 

 

 
92. 

 
bul edilmi  v  t hvil verilmi  na d 

pulun v  qiym tlil rin uçotu kitab  
 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 

93. N zar t kitab  
 

15 il 15 il   
 

 
94. 

 
zin  saxlanclar na daxil olan k nar 
xsl rin uçotu kitab  

 

 
5 il 

 
5 il 

 
3 il 

 
3 il 

 

95. X zin  departamentinin ehtiyat fondunda 
olan na d pulun küpürl r üzr  qal na 
dair hesabat (ayl q) 

1 il 1 il 1 il 1 il  

 
2. Qiym tlil rin inkassasiyas  

 
96. Silahlar n al nmas , verilm si, saxlanmas  5 il 5 il 5 il 5 il  
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 uçotu m ri bar  s dl r v  
yaz ma  
 

97. Silah v  döyü  sursat n verilm si v  
bulunun uçot jurnal  

 

3 il 3 il 3 il 3 il  

98. Qiym tlil rin inkassasiyas  il  ba  
müqavil r 
 

3 il 
 

3 il 
 
 
 
 

3 il 
 
 
 

 

3 il Müqa-
vil  
xitam 
veril-

dikd n 
sonra 

99. 
 

Qiym tlil rin inkassasiyas  il  ba  
yaz ma   

3 il 
 

3 il 3 il 
 

3 il  

 
100. 

 
Qiym tlil rin inkassasiyas  üzr  
tap qlar n yerin  yetirilm si s dl ri 
 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 

101. Qiym tlil rin inkassasiyas  üçün veril n 
etibarnam r  

3 il 3 il 3 il 3 il  

 
V. BEYN LXALQ HESABLA MALAR V  VALYUTA YYATLARI 

                                                        1. Beyn lxalq hesabla malar 
 
 
102. Xarici banklarla müxbir münasib tl  v  

ba qa liyyatlara dair s dl r v  
yaz malar 
 

5 il  
 

5 il 5 il Müxbir
münasi-

tl  
xitam 
veril-

dikd n 
 ya 
liy-

yatlar 
ba a 

çatd q-
dan 

sonra 
 

103. 
 

dli akkreditiv, yol çekl ri v  dig r 
öd ni  vasit rin  dair s dl r v  
yaz malar  
 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il  

 
104. 

 
Xarici valyutalar n milli manata nisb n 

nn ri bar  m lumatlar 

 
Daimi 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 

 
105. 

 
Banklar n v zif li xsl rinin xarici müxbir 
banklara gönd rilmi  imza nümun ri 
 

 
5 il 

 
 

 

 
5 il 

 
 

 

 
Hesab 

ba lan-
qdan 

sonra 
2. Xarici valyuta liyyatlar  
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106. Xarici valyuta liyyatlar n 
apar lmas na dair verilmi  icaz r 
 

5 il    v 
edildikd n 

 ya 
müdd ti 
bitdikd n 

sonra 
 

107. Rezident v  qeyri-rezidentl rin xarici 
valyuta hesablar  üzr  apar lan 

liyyatlar  t sdiq ed n s dl r  
 

5 il  5 il 5 il liyyat 
ba a 

çatd qdan 
sonra 

108. Qeyri-rezidentl rl  valyuta liyyat-
lar na dair ayl q hesabatlar   (f.1-TB)   
 

3 il 3 il 3 il 3 il  

109. Hesabat-t diy  balans : 
 
109.1. illik;  
109.2.  rüblük  (t diy  balans na  dair  dig r  
materiallar). 

 
 

Daimi 
10 il 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
110. 

 
Bank n mübadil öb sind  apar lan 

liyyatlara dair s dl r   
 

 
5 il 

  
5 il 

  
liy-

yat 
apar l-

qdan 
sonra 

 
111. Xarici valyutalara sifari r 5 il 5 il 5 il 5 il  

 
112. Xarici dövl tl rl  xarici valyuta 

hesabla malar  haqq nda aray lar: 
 
112.1.  illik; 
112.2.  rüblük; 
112.3.  ayl q. 

 
 
 

Daimi 
3 il 
1 il 

 
 
 

10 il 
3 il 
1 il 

 
 
 

Daimi 
3 il 
1 il 

 
 
 

10 il 
3 il 
1 il 

 
 

 

VI. MÜHAS BAT UÇOTU V  HESABATI 
1. Mühasibat uçotu 

 
113. Kapital ehtiyatlar n uçotu üzr xsi 

hesablar  
 

Daimi 10 il Daimi 10 il  

114. man t hesablar  üzr liyyat v  
mühasibat s dl ri 
 

5 il 5 il 5 il 5 il  

115. Milli v  xarici valyuta il liyyatlar üzr  
xsi hesablar, dövriyy -qal q c dv ll ri, 

kartoçkalar, qal q c dv ll ri, balans v  
balansdank nar hesablar n analitik uçotu 
üzr  kitab v  jurnallar 
 

5 il 5 il 5 il 5 il  
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116. liyyat i çil rinin d yi si zaman  
xsi hesablar n, öhd likl rin v  dig r 

materiallar n t hvili kitablar , bank 
çil rinin imza nümun ri   

 

10 il 5 il 5 il 5 il 

 

117. Aç lm  hesablar n analitik uçotu üzr  
qeydiyyat  kitablar  
 

Daimi Daimi Daimi Daimi 
 

118. Milli v  xarici valyutada memorial v  kassa 
dl ri ( liyyat gününün s dl ri) 

 mü ril rin öd ni  s dl ri (öd ni  
tap qlar , köçürm riz ri, svift 
bildiri ri, m ktublar, birja 

had tnam ri v  dig r öd ni  
dl ri) 

 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

119. Hesab aç lmadan pul köçürm ri 
dl ri (o cüml n sür tli öd ni  

sistemi vasit sil ) 
5 il 5 il 5 il 

5 il 
  

 
120. 

 
Mühasibat qeydiyyat  üçün sas olan, 

rrüfat liyyat n apar lmas  
qeyd  alan ilkin s dl r v  onlara aid 
lav r (kassa, bank s dl ri, bank 

rdarl  v  köçürm  t bnam ri, 
bank ç xar lar , i  naryadlar , c dv ll r, 
mlak v  materiallar n q bulu, t hvil 

verilm si v  hesabdan silinm si aktlar , 
qiym tli mt -materiallar n uçotu üzr  

bz v  qaim r, avans hesabatlar  v  
ba qalar ) 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
dli 

fti in 
tam 
ba a 

çatmas  
rtil . 

Müba-
his r, 

fikir 
ayr -

, 
istintaq 

 
h-

 
ri 

zama-
 son 
rar 
bul 

edil -
k 

saxla-
r 

 
121. 

 
Mü ril rin bank hesablar na yön ldilmi  
icra s dl ri  

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
cra 

olun-
duqdan 

 ya  
geri 

qaytar l-
qdan 

sonra 
122. Mü ril rin hesablar  üzr  bank ç xar lar  5 il 5 il 5 il 5 il  
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123. xsi hesablardan ç xar lar n al nma-s n 

uçot kartoçkalar , ç xar  almaq üçün 
mü ril rin etibarnam ri   
 

1 il 1 il 1 il 1 il 

 

124. Pul m bl rinin v  qiym tli mt -
materiallar n al nmas na etibarnam r (o 
cüml n l v edilmi  etibarnam r) 

3 il 3 il 3 il 3 il 
 

       
125. Uçot registrl ri (ba  kitab, jurnal-orderl r, 

qrupla rma s dl ri, memorial 
köm kçi v  n zar t kitablar , kassa kitab , 
hesablar n, kassa orderl rinin, 
etibarnam rin, öd ni  tap qlar n v  
dig r s dl rin qeydiyyat  üçün jurnal v  
kitablar) 

5 il 5 il 5 il 5 il dli 
fti in 

tam ba a 
çatmas  

rtil . 
Mübahis -

r, fikir 
ayr , 

istintaq v  
hk  

ri 
zaman  

son q rar 
bul 

edil -
k 

saxlan r 
 

126. Az rbaycan Respublikas n M rk zi 
Bank  yan nda Maliyy  Monitorinqi 
Xidm tin  t qdim olunan m lumatlar 
 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

127. Günd lik balanslar v  mühasibat jurnallar   5 il 5 il 5 il 5 il  
 

128. 
 
Ay n 1-i tarixin  balans v  balansdan-

nar hesablar üzr  üzl dirm  v ri 
 yoxlama c dv ll ri  

 

 
10 il 

 
10 il 

 
10 il 

 
10 il 

 

129. Kompüterd  t rtib edilmi  günd lik 
yoxlama c dv ll ri  
 

1 il 1 il 1 il 1 il 
 

130. Hesab fakturalar üzr  öd ni r (memorial 
orderl rl  birlikd )   5 il 5 il 5 il 5 il 

 
 
 

131. k haqlar  üzr xsi hesablar  75 il 75 il 75 il 75 il  
 

132. 
 

k haqq  v k haqq na b rab r 
tutulan haqlar n öd ni  c dv ll ri v  
hesabatlar 
 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
xsi 

hesab-
lar 

olma-
qda 

75 il 
saxla-

r 
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133. k haqq ndan müxt lif tutulmalar üzr  
yaz ma, m hk rin q rarlar , icra 

ri v  c dv ll r  
 

3 il 3 il 3 il 3 il cra 
olun-
duq-

dan v  
ya geri 
qayta-

l-
qdan 

sonra 
134. k haqq  m sr fl ri üzr  m lumatlar, 

k haqq ndan tutulmalar, sosial 
ortaya ay rmalar, m zuniyy tl rin 

öd nilm si, son haqq-hesablar n verilm si 
 dig r bu kimi i ri özünd ks etdir n 

dl r  
 

5 il 5 il 5 il 5 il 

Müva-
fiq 

yoxla-
malar-

dan 
sonra 

135. M zuniyy tl rin öd nilm si v  vergi 
güz tl rind n istifad  il  ba  
mühasibata t qdim edil n s dl r 
 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

136. Cari büdc liyyatlar  haqq nda 
maliyy  orqanlar  il  yaz ma; cari v  
hesabla ma hesablar n v ziyy ti v  
ba lanmas  haqq nda yaz ma 
 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

137. Öd nm mi  hesablar v  banklar n 
hesablar  öd kd n imtina etm si 
bar  yaz ma 
 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 

138. Ba lanm  hesab üzr  icra olunmam  
öd ni  s dl rinin ba qa banka t hvil 
verilm si bar  aktlar v  dig r s dl r 

5 il 5 il 5 il 5 il 
 

 
139. 

 
Bank hesablar n r smil dirilm sin  dair 
hüquqi s dl r v  mü ril rin l v 
olunmu  imza (möhür)  nümun ri 

ri 
 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
Hesab 
ba -

land q-
dan 

sonra 
140. liyyat (öd ni ) sisteml rind  mü ri 

 hesablar n qeydiyyat  üzr  verilmi  
sifari r 

5 il 5 il 5 il 5 il 

 
 
 
 

141. nkasso liyyatlar  v  qar ql  he-
sabla malar üzr  qeydiyyat jurnallar , 
reyestrl r v  dig r s dl r  

1 il 1 il 1 il 1 il 
 

 
142. 

 
Pensiya v  müavin tl rin verilm si 

ri v  öd ni  s dl ri   
 
 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 
5 il 

 

 
143. 

 
Bank liyyatlar  üzr  yaz ma     3 il 3 il 3 il 

 
3 il 

 

 
 

144. Müxbir hesablar üzr  qal qlar n t sdiqi 5 il 5 il 5 il 5 il  
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dv ll ri 
 

145. Müxbir hesablar üzr  üzl dirm  
dv ll ri  

 
1 il 1 il 1 il 1 il 

 

146. Maddi d rlil rin anbar uçotu 
kartoçkalar   
 

5 il 5 il 5 il 5 il 
 

147. nventar n q bulu, yoxlanmas  v  
inventarizasiya aktlar , mlak n balansdan 
silinm si aktlar  v  bunlara dair yaz ma  
 

10 il 10 il 10 il 10 il 

 

148. sas v saitl rin inventar kartoçkalar  v  
uçotu kitablar  

10 il 10 il 10 il 10 il sas 
saitl r 

v 
edildik- 

n (si-
lindik-

n) 
sonra 

 
149. Bank qarantiyalar  v  z man tl ri  5 il  

 
5 il 5 il Öd nil-

dikd n 
 ya 

müdd
-ti bit-
dikd n 
sonra 

150. Ciddi qorunan hesabat blanklar n 
sur tl ri v  buna aid yaz ma 
 

3 il  3 il 3 il  3 il   

151. Ümidsiz borclar n silinm sin  dair 
dl r 

10 il   10 il 10 il  10 il   

 
152. 

 
Sat nalmalara dair müqavil r v  dig r 

dl r  

 
10 il  

 
10 il 

 
5 il  

 
5 il  

 
Müqavil  

icra 
olunduq-
dan sonra. 

Dövl t 
banklar n-

da 10 il 
 

153. X st lik v ri v k qabiliyy tinin 
itirilm si bar  aray lar  
 

5 il  5 il 5 il  5 il   

154. Yanacaq-sürtkü materiallar n ayl q 
rfin  dair aktlar  

 

5 il  5 il 5 il 5 il  

2. Maliyy  hesabatlar  
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155. Banklar n icmal maliyy  hesabatlar  (eyni 
zamanda balansdank nar hesablar üzr  
balanslar): 
 
155.1. illik;  
155.2. ayl q; 
155.3. günd lik. 
 

 
 

 
 

Daimi 
10 il 
5 il 

 

 
 

 
 

Daimi 
10 il 
5 il 

 

 
 

 
 

Daimi 
10 il 
5 il 

 

 
 

 
 

Daimi 
10 il 
5 il 

 

 
 
 
 
 
 

156. T hvil-q bul, bölü dürm , l vetm  
balanslar  v  onlara aid lav r, izahatlar 

Daimi 
 

10 il Daimi 10 il  
 
 
 

157. llik hesabatlar n v  balanslar n i nib 
haz rlanmas  üzr  analitik c dv ll r 
 

Daimi 5 il Daimi 5 il  

158. Maliyy -iqtisadi v  konyunktura icmallar  Daimi Laz m 
olanad k 

Daimi Laz m 
olana-

k 

 

 
159. 

 
Büdc  v  ona lav r  
 

 
10 il 

 
10 il 

 
10 il 

 
10 il 

 

160. Büdc nin icras  bar  hesabatlar: 
 
160.1. illik; 
160.2. rüblük; 
160.3. ayl q. 
 

 
 

10 il 
      5 il 

5 il 

 
 

10 il 
       5 il 

5 il 

 
 

10 il 
5 il 
5 il 

 
 

10 il 
5 il 
5 il 

 

 

161. Maliyy  planlar  v  onlara aid s dl r 
(n tic r, hesablamalar, aray lar, 

xar lar): 
 
161.1. illik; 
161.2. rüblük v  ayl q.  
 

 
 
 
 

Daimi  
3 il 

 
 
 
 

Daimi 
3 il 

 
 
 
 

Daimi 
3 il 

 
 
 
 

Daimi  
3 il 

llik 
olma-

qda 
rüblük 

 ayl q 
daimi 

saxlan -
r 
 

162. Dövl t büdc sinin, Naxç van Muxtar 
Respublikas  büdc sinin kassa icras  
bar  ümumi hesabatlar:  
 
162.1. illik;  
162.2. ayl q.  

 
 
 
 

Daimi  
3 il  

 
 
 
 

10 il 
3 il 

 
 
 
 

Daimi 
3 il  

 
 
 
 

10 il  
3 il 

 

 

163. Mühasibat uçotuna dair yaz ma (uçot-
liyyat v  ümumi m r bar )  

 

5 il 5 il 5 il 5 il  

 
3. Prudensial v  bank statistikas  hesabatlar  

  
164. Banklar n prudensial hesabatlar  v  onlarla 

ba  yaz ma  
 

10 il  
 

10 il 
 

10 il  
 

10 il   

165. Bank statistikas  hesabatlar  v  onlarla 
ba  yaz ma 

5 il   3 il    
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166. Prudensial v  statistik hesabatlar sas nda 

haz rlanm  icmal c dv ll r v  m lumatlar  
 

15 il     

167. Banklar n ayl q kassa dövriyy ri bar  
hesabat  

3 il 3 il 3 il 3 il  

 
168. 

 
Dövl t statistika orqanlar  il  statistik 
hesabatlar n t rtibi, t qdim edilm si 
bar  yaz ma 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 

 
VII. BANK N AVTOMATLA DIRILMASI 

 
169. Elektron imza sertifikat  

 
5 il 5 il 5 il 5 il Elektron 

imza il  
sdiq 

olunan 
son 

liyyat 
ba a 

çatd qdan 
sonra 

 
170. nformasiya texnologiyalar  sah sind  

sertifikatlar v  istifad  olunan 
proqramlar n lisenziyalar  

7 il 7 il 7 il 7 il Sertifikat 
 lisen-

ziyan n 
müdd ti 
bitdikd n 

sonra 
 

171. Proqramlar n ilkin kodlar  
 

3 il 3 il 3 il 3 il Sistem 
istismar-

dan 
xd qdan 
sonra 

172. Bank i rinin avtomatla lmas  
rin  dair yaz ma 

 

3 il 3 il 3 il 3 il  

173. Proqram v saitl rinin t hvil-t slimi v  
tbiqi aktlar  

stismar 
bit k 

 

stismar 
bit k 

stismar 
bit k 

stismar 
bit k 

 
 
 

 
VIII. REKLAM- NFORMAS YA F AL YY  

 
174. Videofilml r, foto kill r v  bank f aliyy ti 

haqq nda televiziya verili rinin lentl ri 
 
 
 

Daimi b olunana q r 
 

Texniki 
xüsusiy-

tl rin  
uy un 
sur ti  

vaxta  
rpa 

edil-
kl  

175. Bank xidm tl rin  dair yay mlanm  10 il 10 il 10 il 10 il  
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reklam materiallar  
 

IX. NSAN RESURSLARI 
1. Uçot v  haz rl q 

 
176. nsan resurslar  il  i  üzr  illik hesabatlar   

 
10 il  10 il 10 il  10 il   

 
177. T sdiq olunmu tat c dv ll ri  

 
Daimi 10 il* Daimi 10 il* *D -

yi -
diril n-

n 
sonra 

178. Bank r hb rl rinin mr v  s ncamlar : 
 
178.1. xsi hey t üzr ; 
 
178.2. m zuniyy tl r, ezamiyy tl r, i  
davamiyy t v  buna b nz r m r 
haqq nda.  
  

 
 

75 il EYK 
 
 

3 il 
 
 

 
 

75 il EYK 
 
 

3 il 
 

 
 

75 il EYK 
 
 

3 il 
 
 

 
 

75 il EYK  
 

3 il 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

179. çil rin xsi i ri (anketl r, t rcümeyi-
hallar, i  q bul, yerd yi  v  i n azad 
etm k haqq nda mrl r, xsi s dl rin 
sur tl ri, xasiyy tnam r, k 
müqavil ri, tam maddi m suliyy t 
haqq nda müqavil r, attestasiya 

ri, qiym tl ndirm  v ri, 
ltifl r v xsi i  olan dig r s dl r)  

75 il EYK   75 il EYK 75 il EYK  75 il EYK  

 
180. 

 
çil rin xsi kartoçkalar   

 
 75 il EYK 

 
 75 il EYK 

 
75 il EYK 

 
 75 il 
EYK 

 

 

 
181. 

 
k kitabçalar n v  onlara qo malar n 

tinin uçot kitablar   

 
50 il  

 
50 il 

 
50 il  

 
50 il  

 

 
182. 

 
k kitabçalar  (t b olunmayanlar) 

 
b olunana q r  

 

 

183. k kitabçalar n arxivd n verilm si 
bar  aktlar v  yaz ma   
 

10 il  10 il 10 il  10 il   

184. çil rin attestasiyas  il  ba  s dl r: 
 
184.1. attestasiya komissiyas n 
protokollar ; 
184.2. attestasiyalar n keçirilm si 

dv ll ri; 
184.3. attestasiya komissiyas n q rarlar  
il  raz la mamaq haqq nda riz r, 
onlar n müzakir  edilm si bar  s dl r 
(aray lar, r yl r v  dig r yaz malar).  
 

  
 

15 il EYK 
 

1 il 
 

3 il 

 
 

 15 il EYK 
 

1 il 
 

3 il 

 
 

15 il EYK 
 

1 il 
 

3 il 

 
 

15 il EYK 
1 il 

 
3 il 

 

185. çiy  t b formas  3 il 3 il 3 il 3 il  



Az rbaycan Respublikas n Hüquqi Aktlar n Dövl t Reyestri 

 
186. Kollektiv müqavil r 

 
Daimi 10 il Daimi 10 il  

187. Motivasiya t dbirl rin  dair s dl r 
  

3 il  3 il 3 il  3 il  

188. nsan resurslar  v k haqq  m ri 
il  ba  yaz ma  
 

5 il  5 il 5 il  5 il   

189. T hsil v  xidm ti ezamiyy tl  ba  
dl r v  dig r materiallar  

 

5 il  5 il 5 il  5 il   

190. M zuniyy tl rin verilm si c dv li  1 il  1 il 1 il  1 il   
 

191. 
 

 q bul edilm n xsl rin riz ri, 
anketl ri v  dig r s dl ri 
 

 
1 il  

 
1 il 

 
1 il  

 
1 il  

 

192. stehsalat t crüb sinin keçirilm si bar  
hsil mü ssis ri il  yaz ma  

 

3 il  3 il 3 il  3 il   

193. nsan resurslar n idar  edilm si  üzr  
komissiya v  komit rin iclas protokollar    
 

10 il 
 

 10 il   
 
 

194. çil rin say , k haqq  v  h ti 
haqq nda statistik hesabatlar  

10 il 10 il 10 il 10 il   

 
195. 

 
 yeri attestasiyas  n tic rin  dair 

dl r 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 
Növb -

ti 
attesta-

siya 
keçiril-
dikd n 
sonra 

 
2. Ça lar n v  h rbi v zif lil rin h rbi uçotu 

 
 

196. Ça lar n v  h rbi v zif lil rin h rbi 
uçotu  v  t xsis  (bron)  edilm si  bar  
müvafiq dövl t orqan  v  tabeli qurumlar 
il  yaz ma 
 

3 il  3 il 3 il  3 il   

197. Ça lar n v  h rbi v zif lil rin h rbi 
uçot ri, h rbi uçotunun v  t xsis 
(bron) edilm  v ziyy tinin yoxlan lmas  
jurnallar  
 

3 il  3 il 3 il  3 il   

198. Ça lar n v  h rbi v zif lil rin h rbi 
uçot rinin v  h rbi qeydiyyat 

dl rinin (ilkin h rbi qeydiyyata al nma 
haqq nda v siq r, h rbi biletl r) 
qeydiyyat kitablar  
 

3 il  3 il 3 il  3 il   

199. S rb rlik s ncam  alm xsl rin 
qeydiyyat kitablar  

3 il 3 il 3 il 3 il  
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200. Ça lardan v  h rbi v zif lil rd n 

al nm  rbi qeydiyyat s dl rinin 
qeydiyyat kitablar  
 
 

3 il 3 il 3 il 3 il  

 
X. SASLI T NT , MADD -TEXN  T CH ZAT V SASLI V SA T QOYULU UNUN MAL YY LM  

 
 

1. sasl  tikinti v   maddi-texniki t chizat 
 

201. sasl  v sait qoyulu unun t sdiq olunmu  
planlar , material balanslar : 
 
201.1. illik;  
201.2. rüblük;  
201.3. ayl q. 

 

 
 
 

Daimi  
3 il  
1 il  

 
 
 

Daimi  
3 il  
1 il 

 
 
 

Daimi 
3 il  
1 il  

 
 
 

Daimi 
3 il  
1 il  

llik 
olma-

qda 
rüblük 

 ayl q 
daimi 

saxlan -
r 

202. 
 
 

sasl  tikinti m ri bar  yaz ma  
 

Daimi 
 

Daimi Daimi Daimi 
 
 

 

203. sas v saitl rin yenid n 
qiym tl ndirilm si üzr  hesabatlar, 
protokollar, aktlar, haqq-hesab c dv ll ri 

 yaz ma 

Daimi 
 

10 il 10 il 10 il   

 
204. 

 
Yenid n qiym tl ndirm nin v sas 

saitl rin al nmas n mü yy n edilm si 
aktlar , c dv ll ri 

 
Daimi  

 
10 il 

 
Daimi  

 
10 il  

 

 
205. 

 
lav  kapital qoyulu u ayr lmas  v  

onlar n bölü dürülm si haqq nda s -
dl r (n tic r, aray lar, hesabatlar) 

 

 
Daimi 

 
 

 
10 il 

 
 

 
Daimi 

 
  

 
10 il 

 
  

 

 

206. T mir i ri bar  yaz ma 5 il  5 il 5 il 5 il  
 

207. 
 
Obyektl rin tikintisi v  yenid n qurulmas  
üçün t sdiq edilmi  layih -smeta 

dl ri (çertyojlar, smetalar, texniki 
dl rin t sdiqi protokollar , yekun 
dl ri) 

 

 
Daimi 

 
 

 
10 il 

 
 

 
Daimi 

 
  

 

 
10 il 

 
 

 
Tikinti 
qurtar-

qdan 
sonra 

 

208. sasl  tikinti v  yenid nqurma üzr  titul 
siyah lar n sli, onlar z ed n sur tl r 

 r smi ç xar lar  
 

Daimi  Daimi Daimi  Daimi  

209. Tikinti pasportu daxil olmaqla binalar, 
tikilil r üçün ayr lm  torpaq sah sinin 

dl ri  
 

Daimi  Daimi Daimi  Daimi   

210. Binalar n v  tikilil rin pasportla lmas  
bar  yaz ma 

5 il  5 il 5 il  5 il  
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211. 

 
Binalar n balansa q bulu v  balansdan 
verilm si üzr  s dl r  
 

 
Daimi 

 
  Daimi  

 
Daimi 

 
Daimi 

 

212. as  qurtarm  obyektl rin istismara 
bul aktlar   

 

Daimi  Daimi Daimi  Daimi    

213. Binalar n sasl  t mird n sonra q bul 
aktlar    
 

10 il  10 il 10 il  10 il   

214. Binalar n icar si bar  müqavil  v  
sazi r, binalar n icar  verilm si v  
icar n al nmas  aktlar  
 

5 il  5 il 5 il  5 il car  
müdd ti 
qurtar-

qdan 
sonra 

215. Binalara mülkiyy t hüququnu t sdiq ed n 
dl r  

 

Daimi   Daimi   

216. sasl  v sait qoyulu u üzr  statistik 
hesabatlar:  
 
216.1. illik;  
216.2. rüblük v  ayl q.  

 
 
 

10 il  
3 il  

 
 
 

5 il  
3 il 

 
 
 

10 il  
3 il  

 
 
 

5 il  
3 il  

 

 
217. 

 
Maddi-texniki t chizat m ri bar  
yaz ma  
 

 
10 il  

 
10 il 

 
10 il  

 
10 il  

 

218.  Qiym tli blanklar n haz rlanmas  üçün illik 
 rüblük sifari r v  buna aid yaz ma  

5 il   5 il   

 
2. sasl  v sait qoyulu unun maliyy dirilm si m ri 

 
219. Tikinti i rinin yerin  yetirilm si bar  

aktlar, aray lar, sifari çi il  i  icraç  
aras nda operativ uçot hesabla malar n 
kartoçkalar , yerin  yetirilmi  i rin haqq-
hesab  v  q bul aktlar  üzr  r yl r 

10 il 
 
 
 
 

10 il 
 
 
 

10 il 
 
 
 
 

10 il  

 
220. 

 
sdiq edilmi  yekun smeta-maliyy  

hesabla malar n sur tl ri, m xaric 
dv ll rinin sur tl ri, s rmay  

qoyulu unun smetas   
 

 
10 il 

 
 
 
 

 
10 il 

 
 
 

 
10 il 

 
 
 
 

 
10 il 

 
Tikinti 
qurtar-

qdan 
sonra 

221. Tikinti v sasl  t mir üzr  hesabatlar 
 

10 il 
 

10 il 
 
 

10 il 
 
 
 

10 il Tikinti 
qurtar-

qdan 
sonra 

 
 

XI.  HÜQUQ  M R 
  

222. M hk  i ri (s dl r v  yaz malar)  
 

3 il  3 il 3 il  3 il  M hk  
rar  icra 
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olunduqda
n sonra  

223. nzibati x talar haqq nda i r üzr  icraat 
materiallar  

3 il  3 il   rim  
öd nildik-

n sonra 
 

224. Hüquq-mühafiz  orqanlar  il  yaz ma 
 

5 il  5 il 5 il  5 il   

225. Hüquqi m  dair r yl r v  aray lar   
 

5 il  5 il 5 il  5 il   

XII. NZ BAT  T RRÜFAT M   
 
226. Binalar n v  texniki vasit rin mövsümi 

haz rlanmas  t dbirl rin  dair yaz ma  
5 il  5 il 5 il  5 il   

 
227. 

 
Möhür v tamp nümun rinin 
haz rlanmas  v  m hv edilm sin  dair 

dl r v  yaz ma: 
 
227.1. möhürl r; 
227.2. tamplar. 
 

 
 
 
 
 

10 il 
5 il  

 
 
 
 
 

10 il 
5 il 

 
 
 
 
 

10 il 
5 il  

 
 
 
 
 

10 il 
5 il  

 

228. Daxil olmu  mal v  materiallar n q bul 
aktlar   
 

3 il  3 il 3 il  3 il   

229. M nzil sah sinin verilm si v  
payla lmas  bar  yaz ma  

5 il  5 il 5 il  5 il  nzil 
sah si 
veril-

dikd n 
sonra 

230. Yol v ri v  onlar n uçotu jurnallar   
 

5 il 5 il 5 il 5 il  

231. Avton qliyyat vasit rinin texniki 
ziyy ti bar  aktlar  

3 il 3 il 3 il 3 il  

 
XIII. MÜLK -MÜDAF  M  

 
 
232. Mülki-müdafi  planlar   1 il  1 il 1 il   1 il  MM 

üzr  
yeni 
plan 
sdiq 

edil-
dikd n 
sonra 

233. Yuxar  t kilatlar, dövl t orqanlar , mülki-
müdafi  q rargah  v  tabe idar rl  MM 

ri bar  yaz ma  
 

3 il  3 il 3 il  3 il   
 
 

234. Dövl t orqanlar n MM üzr  göst ri ri 
 bu m r bar  onlarla yaz ma  

 

Daimi Daimi Daimi Daimi  

235. Mülki-müdafi  t dbirl rinin maliyy - 3 il  3 il 3 il  3 il   
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dirilm si bar  yaz ma  
 

236. 
 
Cari il üçün MM plan n layih ri bar  
materiallar 
 

 
1 il  

 
1 il 

 
1 il  

 
1 il  

 

 
237. 

 
Banklar n mülki-müdafi  üzr  m lumat v  
hesabatlar :  
237.1. mülki-müdafi  haqq nda illik 

lumat; 
237.2. il rzind  operativ haz rl q bar  
hesabat. 

 
 
 

1 il  
 

3 il  

 
 
 

1 il 
 

3 il 

 
 
 

1 il  
 

3 il  

 
 
 

1 il  
 

3 il  

 

 
238. 

 
Radiasiya v  kimy vi, tibbi v  rabit  
vasit ri bar  banklar n hesabat 
sifari ri  

 
3 il  

 
3 il 

 
3 il  

 
3 il  

 

 
XIV. KARGÜZARLIQ V  ARX V 

 
 

239. rin nomenklaturas    
 

Daimi  Daimi Daimi  Daimi  

240. Qeydiyyat jurnallar  v  uçot kitablar , 
qeydiyyat v  n zar t kartoçkalar    
 

3 il  3 il 3 il  3 il   
 
 

241. M lumat üçün çoxald lm  s dl rin 
mr, s ncam, protokol v  dig r 

dl rin) sur tl ri  
 

1 il  1 il 1 il  1 il   

242. 
 
 

hvil veril n s dl rin siyah lar :  
 
242.1. daimi saxlan lan (t sdiq edilmi );  
 

 
 

Daimi 
 

 
 

Daimi 

 
 

Daimi 
 

 
 

Daimi 
 

 

 242.2. müv qq ti saxlan lan. 
 
 

3 il  3 il 3 il  3 il  d-
r 
hv 

edildik-
n  

sonra 
243. S dl rin m hv edilm k üçün ayr lmas  

bar  t sdiq edilmi  aktlar  
10 il 10 il 10 il  10 il   

 
244. 

 
rk zi Ekspert Komissiyas  (Ekspert 

Komissiyas ) iclaslar n protokollar   

 
Daimi  

 
Daimi 

 
Daimi  

 
 

 

 
245. 

 
Arxiv v  kargüzarl q i i bar  arxiv 
orqanlar  il  yaz ma  

 
3 il  

 
3 il 

 
3 il  

 
3 il  

 

 
246. 

 
dl rin dövl t arxivin  t hvil-q bulu 

bar  yaz ma  
 

 
3 il  

 
3 il 

 
3 il  

 
3 il 

 

247. rin dövl t arxivin  t hvil-t slim aktlar   Daimi  Daimi Daimi  Daimi  
 

248. 
 
Arxiv fondlar n siyah   

 
Daimi  

 
 

 
Daimi  
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249. 
 
Bank sisteminin f aliyy ti n tic sind  
yaranan v   saxlan lma müdd tl ri 
göst ril n s dl rin siyah lar  
 

 
Daimi 

 

 
Yenisi il  

z 
edil k 

 
Daimi 

 

 
Yenisi il  

z 
edil -

k 

 

 
250. 

 
dl rin saxlanma müdd tini göst n 

siyah larda d yi iklikl r v lav r 
edilm si bar  t klifl r, r yl r, yaz malar 
 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 
3 il 

 

251. S dl rin arxivd n verilm sin  dair 
bnam r, müraci tl r v  müvafiq 

qeydiyyat jurnallar  
 

3 il  3 il 3 il  3 il  d 
qayta-

ld q-
dan 

sonra 
252. Dövl t orqanlar na s dl rin müv qq ti 

istifad  üçün verilm si protokollar , aktlar  
 

3 il 3 il 3 il 3 il d-
r 

arxiv  
qayta-

ld q-
dan 

sonra 
253. sli cinay t i ri v  mülki i r üzr  hüquq 

mühafiz  orqanlar  v  m hk r 
find n götürülmü  s dl rin sur tl ri 

d 
qaytar la-

nad k 

d 
qaytar la-

nad k 

d 
qaytar la-

nad k 

d 
qaytar -
lanad k 

 
 
 

       
254. Arxiv aray lar n, sur tl rin, s -n dl rd n 

xar lar n verilm si bar riz r, 
sor ular, onlar n verilm sin  aid yaz ma  
 

3 il  3 il 3 il  3 il   
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 “Az rbaycan Respublikas n bank sistemind  arxiv i inin 

apar lmas  haqq nda T limat”a 2  -li  lav  

 
kilat n ad  

  
“T SD Q ED M” 

 
Saxlanma müdd ti ba a çatm  s dl rin 

hv edilm k üçün ayr lmas  bar  
 

AKT 

  
 

kilat r hb rinin v zif si 
 
 
      mza                     Ad , soyad  

______________  __________________        Tarix 
sas: _________  _________________   

   
(t rtib olundu u yer)   

 
(normativ s din ad ) 

_______________________________________________________________________ sas nda 

___________________________________________________________ -li fondun elmi v  
(fondun ad ) 

li miyy tini itirmi  s dl ri m hv edilm k üçün seçilib ayr lm r. 
 

 
ra 
-si 

 
in ba  

 
in tarixi 

 
rin 

miqdar  

Siyah  üzr  
madd rin nömr si 

 i in saxlanma 
müdd ti 

 
Qeyd 

1 2 3 4 5 6 
      
      
      
 

mi: _____________________ i  ____________________________ il(l r) üzr . 
(r m v  yaz  il ) 

 

Akta daxil olan s dl r yoxlan lm r v  bu dövr  aid istintaq orqanlar nda cinay t i i yoxdur. 
 

__________________________ il(l r) üzr  daimi saxlan lacaq i rin siyah  t sdiq edilmi dir,  
xsi hey t üzr  is  siyah  ________________________________ EYK il  raz la lm r. 

                      (arxiv idar sinin ad ) 

( ________________________________ tarixli _________________________ -li protokol) 
 

dl rin d rinin ekspertizas  keçirmi  
xsin v zif si 

 

mza 

 
Ad , soyad  

Tarix 
 

nilmi dir 
 
MEK (EK)-in _____________________________ tarixli ___________________ -li protokolu 
 
_______________________ sayda, ________________________________________ kq ç kid  

  (r ml  v  yaz  il )                                                                                     (r ml  v  yaz  il ) 
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dl r _____________________________ tarixli _____________________ -li t hvil-t slim 
 

di üzr  ______________________________________________ t hvil verilmi dir. 
(t kilat n ad ) 

 
 
 

kilat n s dl rini t hvil vermi  i çisinin 
zif si 

 
 
 
 
                mza 

 
 
 
 

Ad , soyad  
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 “Az rbaycan Respublikas n bank sistemind  arxiv 

inin apar lmas  haqq nda T limat”a 3  -li  lav  
«T SD Q ED M» 
 

«T SD Q ED M» 

kilat n r hb rinin  
zif si 

Dövl t arxivinin  
direktoru 

 
mza 

 
Ad , soyad  

 
mza 

 
Ad , soyad  

 
Tarix 

 
kilat n möhürü 

 
Tarix 

 
Dövl t arxivinin möhürü 

 
 
 
 

dl rin dövl t mühafiz sin  ve- 
rilm sinin t hvil-t slimi haqq nda 

  

 
AKT 

  

 
________________ _________ 
___________________________ 

(t rtib olundu u yer) 

  

 
 

sas:   ”Milli Arxiv Fondu haqq nda” Az rbaycan Respublikas n Qanunu 
 
 

(s dl rin t kilatda (fondun ad ) saxlanmas  müdd tinin qurtarmas , 

__________________________________________________________________ il laq dar olaraq 
kilat n l v edilm si v  ya dig r sas) 

 
 
 

(t kilat n ad ) 
 

 
hvil verir _____________________________________________________________________  is  

(dövl t arxivinin ad ) 
 

____________________ ill r üçün s dl ri dövl t saxlanc na  q bul edir: 
 
 

ra 
-si 

Siyah n -si, ad  Siyah n 
nüsx rinin say  

rin say  
(sax.vah.) 

Qeyd 

1 2 3 4 5 
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mi: q bul edilmi dir __________________________________________________________ sax.vah.                                                 
                                                                           (r ml  v  yaz  il ) 
 
Dövl t arxivind  fond  ________________ 
 
 

hvil-t slimi apard : bul etdi: 
 

hvil-t slimi aparan xsl rin 
 v zif ri 
 

 
bul ed n xsl rin  

zif ri 

mza: Ad , soyad  mza Ad , soyad  
Tarix  Tarix  
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kilat n ad  
dar  arxivinin ad  

“Az rbaycan Respublikas n bank sistemind  
arxiv i inin apar lmas  haqq nda T limat”a 4 -

li lav  

 
Saxlanmas  mümkün olmayan, z nmi  s dl ri 

hv etm k üçün ay rma haqq nda 

 «T SD Q ED M» 

 
AKT 
 

 kilat n r hb rinin  
zif si 

____________________________ ___________ 
_________________________________________ 

(t rtib olundu u yer) 

  
mza 

 
Ad , soyad  

  Fond    
   (fondun ad ) 

    
Fondda a dak  i r saxlanmas  mümkün olmayan i r kimi a kar edilmi dir: 

ra 
-si 

Siyah   in v ql rinin 
say  

in s rlövh si in tarixi Z nm nin 
mahiyy ti v  

bi 
1 2 3 4 5 6 7 

       
       

mi saxlanmas  mümkün olmayan  ____________________________________ i  a kara ç xar lm r. 
(r ml  v  yaz  il  ). 

___________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
__________________________________________ n  alaraq sadalanan i r silinm lidir. 

Arxiv müdiri 
(arxiv üçün m sul xs) 

  

Tarix  mza Ad , soyad  
 
RAZILA DIRILMI DIR 
 

 
LM R 

Arxiv idar sinin EYK-in 
_________tarixli _________ -li protokolu 

kilat n MEK (EK-in) 
_________tarixli _________ -li protokolu 

 
Arxivin uçot s dl rind   

yi iklikl r edilmi dir. 

  

Uçot s dl rind  d yi iklikl r  
etmi  i çinin v zif si 

 
mza 

 
Ad , soyad  

Tarix    
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 “Az rbaycan Respublikas n bank sistemind  arxiv 
inin apar lmas  haqq nda T limat”a 5 -li lav  

 
 
 

_____________________________________________________________________________________ 
(T kilat n ad ) 

_____________________________________________________________________________________ 
(Struktur bölm nin ad ) 

 
 

  «T SD Q ED M» 
 

  Struktur bölm nin r hb rinin  
zif si 

  
mza 

 
Ad , soyad  

  
 Tarix 

 

Bank n struktur bölm sinin daimi saxlan lan v xsi 
hey t üzr  i ri bar  

   
 

YAHI  
_____________________________________________________________________________________ 

Bölm nin ad  
ra 
-si 

in s rlövh si in tarixi ki 
ql rin 

say  

Qeyd (ba lama-
n, qutunun -

si) 

1 2 3 4 5 
     
     

 
Bu siyah ya________ -d n________ -d k________________________________  daxil edilmi dir,                                                                               
                                                                                            (r ml  v  yaz  il  ) 
o cüml n: 
liter nömr ri: 
burax lm  nömr r: 
Siyah  t rtib ed nin v zif si                mza                                           Ad , soyad  
Tarix 
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“Az rbaycan Respublikas n bank sistemind  arxiv 

inin apar lmas  haqq nda T limat”a 6 -li lav  
 

 
 
 
Arxivd  saxlan lan s dl rin 
müv qq ti istifad  üçün 
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