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Nagd xarici valyuta omsoliyyatlar1 {izro nozarst ¢or¢ivasinin
sortlagdirilmasi ve bununla da milli valyutaya spekulyativ tazyiqlarin
azaldilmasini tomin etmok moaqgsadi ilo Azerbaycan Respublikas:



Morkazi Bankinin Idars Heyati “Valyuta tenzimi haqgqinda” Azarbaycan
Respublikast Qanununun 3-cti ve 13-cii maddslorine, “Banklar
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 11.2-ci maddasina va
“Azarbaycan Respublikasinin Moarkezi Banki haqqinda” Azerbaycan
Respublikas: Qanununun 22.0.4-cii maddasina asasen

QORARA ALIR:

1. “Miibadilo sobalorinin togkili ve miibadile emsliyyatlarinin
aparilmasi Qaydalar1” tasdiq edilsin (slave olunur).

2. “Mibadile soObslarinin tagkili ve miibadilo emsaliyyatlarinin
aparilmas1 Qaydalar1” qiivveye mindiyi tarixden Azarbaycan
Respublikast Markazi Bankinin Idars Heyatinin 28 iyun 2006-c1 il tarixli
gerar1 ila (17 nomrali protokol) tesdiq olunmus (07 iyul 2006-c1 il tarixli
3229 nomrali sehadatnama) “Miibadilo sobalorinin togkili ve miibadilo
amoaliyyatlarinin aparilmas: Qaydalar1” lagv olunsun.

3. Hiiquq departamentine (R.Malikova) tapsirilsin ki, bu Qararin 3
giin miiddatinds Azarbaycan Respublikasinin Hiiquqgi Aktlarin Dovlat
Reyestrine daxil edilmosi ii¢iin Azarbaycan Respublikasinin Odliyye
Nazirliyine toqdim olunmasini tomin etsin.

Sadr Elman
Riistomov



“Tasdiq edilmisdir”

Azarbaycan
Respublikasimnin

Morkoazi Banki
Qorar No 44/1
29 dekabr 2015-ci il

Miibadils s6balarinin taskili va miibadils amaliyyatlarinin aparilmasi
Qaydalar

1. Umumi miiddosalar

1.1. Bu Qaydalar “Valyuta tenzimi haqqinda” Azerbaycan
Respublikast Qanununun 3-cti ve 13-cii maddslorine, “Banklar
haqqinda” Azerbaycan Respublikast Qanununun 11.2-ci maddasinsg,
“Azarbaycan Respublikasinin Moarkezi Banki haqqinda” Azerbaycan
Respublikas1 Qanununun 22.0.4-cti maddasine asasan hazirlanmis ve
Azoarbaycan Respublikasi orazisinde banklar terafinden miibadile
sObalarinin ac¢ilmasina icazslarin verilmasi vo icazalorin logv edilmaosi,
hamg¢inin  onlarin  fealiyyatinin  toskili ve wvalyuta miibadils
oamoaliyyatlarinin aparilmas: qaydalarini miisyyen edir.

1.2. Miibadilo s$0basi bankin selahiyyetli idaresetma orqaninin
gorarma osason bankin oziiniin, filial ve ya sobasinin yerlosdiyi arazi
vahidinda (rayon, sohar, sohar rayonu, qosabs, kand) yaradilir.

1.3. Bu Qaydalar miibadilo sobalerinin tagkili, fealiyyeti, texniki
tochizat1 va tohliikasizliyi ilo baglhh minimum tslablari miisyyan edir.

1.4. Mibadilo s0basi Azarbaycan Respublikasinin Markazi Banki
(bundan sonra — Morkozi Bank) terefinden verilon icazs osasinda
foaliyyet gostarir.

1.5. Bu Qaydalarin omsaliyyatlarin aparilmasi ve ugotuna,
moazonnanin miloyyan edilmasine, amoliyyat gliniiniin basa
catdirilmasina dair taloblari bankin, bankin filial ve gsobalorinin, xarici



bankin yerli filialinin vo pogt rabitasinin milli operatorunun daxilinda
aparilan miibadilo amaliyyatlarna da samil edilir.

2. Anlayislar

2.0. Bu Qaydalarda istifade olunan anlayislar asagidaki menalari
ifads edir:

2.0.1. miibadils $6besi — miibadile amaliyyatlarini aparan bankin
sObasi;

2.0.2. miibadile emsaliyyatt — nagd xarici valyutanin ve xarici
valyutada yol c¢eklorinin alinmasi, satilmasi ve doyisdirilmoesi tizre
omoliyyat;

2.0.3. nagd xarici valyuta — miivafiq xarici dovletds, yaxud dovletlar
grupunda qanuni 6danis vasitesi olan kagiz ve metal pul formasinda pul
nisani;

2.0.4. amoaliyyat giinii — miibadile sobasinde miistarilors xidmat
gostorilon is vaxty;

2.0.5. amaliyyatlarin ugotu (ugot melumatlar1) — milli ve xarici
valyutanin, xarici valyutada yol c¢eklorinin bankla miibadilo sobasi
arasinda harakatinin ve giin arzinds aparilan miibadilo emaliyyatlarinin
vo xidmatlorin miivafiq qaydada resmilasdirilmasi;

2.0.6. gliniin sonadleri — oamsaliyyat gilinii arzinde miibadils
sObasindo rosmilasdirilmis sanadlor.

3. Icazanin alinmasi ii¢iin miiracioat

3.1. Bank miibadile sobasini bu Qaydalarin teleblerine uygun toskil
etdikden sonra icaze almagq tiglin Markazi Banka miiracist edir.

3.2. Miibadilo sobasinin agilmasina icaze almaq {iglin asagidaki
sonadler toqdim edilir:

3.2.1. miibadils s6basinin a¢ilmasi ti¢lin icaze alinmasina dair arizo
(Olave 1);

3.2.2. miibadilo sobesinin yaradilmasi ve asasnamosinin tasdiq
edilmasi barada bankin selahiyyatli idareetma orqaninin gorari ve ya
iclas protokolundan ¢ixaris (Slavae 2);



3.2.3. miibadilo sobasinin asasnamasi. 9sasnamoado sObonin {invani,
nomrosi, aparilan miibadilo emsaliyyatlar1 ve xidmatlor, giymatlilorin
inkassasiya rejimi, inzibat¢inin selahiyyaetlori, onun vezifoye tayin
edilmoasi qaydasi, emsaliyyatlarin bankin miihasibat kitabinda oks
olunmasi rejimi va bank torofindon nazaratin hoyata kegirilmasi
qaydalar1 gosterilir;

3.2.4. miibadils s6basinin hiiqugi tinvanini tasdiq edon senad (icare
miiqavilesi, bankin miilkiyyat ve ya istifade hiiququnu tesdiq eden
sonad);

3.2.5. miibadile sobasinin fealiyyet gostoracayi yerin texniki-tachizat
vo tohliikesizlik taleblarine cavab vermosi barads arayis. Arayisda
sObanin bankin avtomatlasdirilmis omsaliyyat sistemine qosulmasi,
yerlasdiyi yerin oOlgiilari, o ctimladen konstruksiyasinin mohkemliyi,
texniki avadanhglar ve tohliikesizlik qurgulari ils tachiz edilmasi barada
malumatlar aks olunur;

3.2.6. miibadile $0basinin miihafize olunmasina dair miiqavilenin vo
miihafizs signalizasiya vasitalari ilo tochiz edilmasi barade gabul aktinin
asli va ya bankin salahiyyotli soxsi terafinden tosdiq edilmis surati;

3.2.7. mibadilo sObasine toyin edilmasi toklif edilon inzibat¢inin
pesa ixtisas1 vo tacriibesi (tahsil ve amak faaliyyeti) hagqinda malumatin
gostorildiyi senadlerin notariat qaydasinda tesdiqlonmis suratlori, onun
barosinde molumatlar1 oks etdiron anket (Olave 3), torafinden
imzalanmis ve imzasi notariat qaydasinda tesdiglonmis vatondas
qusursuzluguna dair orize (Slave 4), milli ve xarici valyutalarin
haqiqiliyini miioyyon etmoasi bacarigini, Odenis senadlari ils isin
xiisusiyyotini ve bu Qaydalarin telablorini bilmasini tosdigloyen arayss.

3.3. Bu Qaydalara asason Markazi Banka toqdim edilon senadlor
(notariat qaydasinda ve digor salahiyyatli sexslor tarafinden tesdiq
edilmis senadlarin asli istisna olmagla) bankin Idars Heyatinin sadri vo
ya onun imza hiiququ olan miiavininin imzas1 vo bankin mohiirii ils
tosdiq edilir. Senadlar bir sehifodan artiq olduqda tikilir vo nomralonir.

4. Miiraciata baxilmasi

4.1. Morkezi Bank miiracist daxil olduqdan sonra 30 teqvim
giiniindan gec olmayaraq toqdim edilmis senadlere icazenin verilmasi



vo ya verilmasindon imtina haqqinda qorar gabul edir veo bu barade
orizagiye moalumat verir.

4.2. Orizods vo ona olave edilmis senadlorde catismazliglar askar
edildikde Markazi Bank orizenin geydiyyata alindigi tarixden 5 is
giniindan gec olmayaraq hemin catismazliqlarin aradan qaldirilmas:
tclin orizegiye moalumat verir. Biitiin c¢atismazliglar eyni zamanda
orizagiye bildirilmalidir. Bank hemin c¢atismazliglar1 malumat: aldig:
vaxtdan an geci 10 is glinii arzinde aradan qaldirmalidir. Bu zaman
icazonin verilmoasi ilo baghh miiddetin aximi dayandirilir ve
dayandirilmis miiddet bu Qaydalarin 4.1-ci bandinde gostarilon
icazonin verilmasi miiddatine daxil edilmir. Catismazliglarin aradan
qaldirilmas: barade orizaginin miiracistinden sonra miiddatin aximi
barpa olunur.

5. Icaza verilmoasindan imtina

5.1. Moarkoazi Bank asagidaki hallarda miibadile sobasinin agilmasina
icazo verilmoasindon imtina edir:

5.1.1. bankin prudensial hesabatlarina ssasan maliyye voziyysti
geyri-gonastbaxs olduqda ve ya bank prudensial va etibarli idare
olunmadiqda;

5.1.2. banka qars1 totbiq olunan teshih todbirlari ¢oarcivesinde
miibadile sobalorinin agilmasina ve ya miibadiloe amsaliyyatlarinin
aparilmasina mohdudiyyst qoyulduqda, yaxud bu omsaliyyatlar
dayandirildiqda;

5.1.3. bank miibadils sobalarinin fealiyyati tizerinde nazaratle bagh
daxili qaydalara malik olmadiqda;

5.1.4. mibadilo sobasinin agilmasina icaze almaq iigiin toqdim
edilmis senadlar bu Qaydalarin talablarine uygun olmadiqda;

5.1.5. miibadile sobasi bu Qaydalarda nazerds tutulmus texniki-
tochizat vo tohliikasizlik talablorine cavab vermadikda;

5.1.6. miibadile sobasinin inzibatgis1 magbul ve lazimi keyfiyyatlars,
elocado ali va ya orta ixtisas tohsiline, bank faaliyyati sahasinds 6 ayliq is
stajina malik olmadiqda.

5.2. Banklar miibadile sobasinin acilmasina icaze verilmoasinden
imtina edilmasi vo ya verilmis icazonin logv edilmasi barade Markoazi



Bankin gerarindan qanunvericiliklo miisyyon edilmis qaydada
mohkamaoyo sikayot vers bilar.

6. Icazonin lagvi

6.1. Mibadilo sobosine verilmis icaze Moarkoazi Bank torafindon
asagidaki asaslardan biri olduqda legv edilir:

6.1.1. miibadilo sobesinin logv edilmasi barade bankin miiracisti
olduqda (Slave 5);

6.1.2. miibadilo sobesinin agilmasina icaze almaq {iglin teqdim
edilmis malumatlarin yanlis oldugu miisyyenlasdirildikds;

6.1.3. bank lisenziyas1 logv edildikde ve ya banka qarsi tetbiq
olunmus tashih todbirleri ¢orgivesindo fealiyyatde olan miibadile
sObasinin faaliyyetine xitam verilmasi barada serancam verildikds;

6.1.4. miibadile sobasi agilmasina icaze verildikden sonra on iki ay
arzinds fealiyyeto baslamadiqda, yaxud sobenin alt1 aydan ¢ox miiddat
arzinds faaliyyatinin dayandirildigi miiayyen edildikds;

6.1.5. miibadilo sobesinin asasnamesinds noazarde tutulmayan
oamoaliyyatlar vo xidmatlor hoyata kegirildikds;

6.1.6. miibadilo sobesinin faaliyystinde bu Qaydalarin tslobleri
toqvim ili arzinds iki defaden artiq pozulduqda.

6.2. Morkazi Bank icazenin 1agv edilmoasi barede gerar1 banka
gondarir. Bank goerarin daxil olan giiniin ndvbati is giintinden gec
olmayaraq sobanin faaliyyatini dayandirir va bu barads Markeazi Banka
3 is glintindan gec olmayaraq malumat verir.

7. Texniki-tachizat vo tohliikasizlik talablari

7.1. Miibadile s6basi ayrica binada ve ya binanin kii¢gaya ¢ixis1 olan
olahidda hissesinda yerlasdirilo bilor. Binanmin daxilina ¢ixis1 olan
miibadile sobalari yalniz qapali tipli iri ticarat ve aylance markazloerinds,
yarmarkalarda, mehmanxanalarda, vagzallarda, limanlarda, poct
idaralarindo agilir.



7.2. Mibadilo sObesi nazerds tutulmus amsliyyatlarin aparilmasi
tuclin sahays, o ciimladon xazinadar otagrt ve onun qarsisinda
miistorilorin amoliyyat aparmasi ti¢iin yers malik olmalidir. Binanin
daxiline ¢mxaist olan miibadilo $0basinin qgarsisinda miistarilorin
amoaliyyat aparmasi iigiin sarait olmalidir.

7.3. Miibadils sobasinin konstruksiyasi mohkem olmali, xazinadarin
tohliikesizliyi vo giymeatlilorin miihafizasi tomin edilmsalidir. Xazinadar
otaginin divarlari, dosemasi ve dami demir-beton, das qatdan ve ya
digor mohkem materiallardan hazirlanmalidir. Dosoma 200 kq/kv.m,
dam isa 75 kq/kv.m yiike davamli olmalidir.

7.4. Xozinadar otagmin On divarindan vizual miisahide temin
olmali, miisahida pancarasi giillokegirmaz siiso ilo shate edilmalidir.

7.5. Miibadile sobasinda tahliikesizlik ve yangindan miihafize-
xobardarliq qurgular: ve telefon rabite vasitaleri qurasdirilmali, sobenin
elektron miihafizo sistemlori bankin miihafize pultuna ve ya
morkazlasdirilmis polis miihafize pultuna qosulmalidir.

7.6. Miibadilo sobesi hesablama, pulsayan, pullarin hagqiqiliyini
yoxlayan avadanliglarla ve yanmayan seyfls tomin edilmalidir.

7.7. Miibadile sobasi bankin avtomatlasdirilmis emaliyyat sistemine
gosulmasi vo har bir emaliyyatin bankin bas miihasibat kitabinda ugota
alinmasi iglin texnoloji vasitalor, progqram teminati ve kommunikasiya
vasitalori ile tamin edilmalidir.

7.8. Miibadils sobeasinds miistarilorin gors bilocayi yerde asagidak:
moalumatlar sks olunmalidir:

7.8.1. xtisusi elektron lovhado (I6vhanin tizerinds bankin ad1 nozora
carpan horflorle yazilmalidir) nagd xarici valyutalarin manata nisbaton
alis va satis meazennasi;

7.8.2. miibadils sobasinin is vaxti;

7.8.3. aparilan miibadils amaliyyatlarinin siyahisy;

7.8.4. totbiq olunduqda gostorilon xidmsetlor (aparilan her bir
amoaliyyat) tizro miiayyan edilmis komisyon haglari;

7.8.5. Moarkeazi Bank terafindon miibadilo sobasine verilmis icazenin
suroti.

7.9. Miibadils sobasinds asagidak: sonadlar saxlanilmalidir:

7.9.1. iscilorin isa gobul edilmasi barads sanad (emek miiqavilasi,
amrdoan ¢ixaris);



7.9.2. mibadilo gsObesinin osasnamesi va is  rejiminin
miiayyoanlosdirilmasi barads amrdan ¢ixaris.

7.10. Miibadils sobasinin is¢isinda soxsiyyatini tasdiq edon senad ve
ya bankin vesiqesi olmalidir. Isci torafinden &z salahiyyetlarinin basqa
soxsd verilmasine vo xazinadar otagina kenar soxslorin daxil olmasina
yol verilmomalidir.

8. Omaliyyatlarin aparilmasi

8.1. Miibadils soboalarinds asagidaki emaliyyatlar hayata kegirilir:

8.1.1. nagd xarici valyutanin nagd manatla alinmasi va satilmas;

8.1.2. xarici valyutada yol ¢eklorinin nagd manatla ve nagd xarici
valyuta ilo alinmasi ve satilmasy;

8.1.3. bir xarici dovletin nagd valyutasmmin diger xarici dovlastin
nagd valyutas ilo alinmas: ve satilmasy;

8.1.4. xarici dovlatin pul nisanlarmin hemin xarici dovlstin basqa
pul nisanlarina dayisdirilmasi;

8.1.5. pos-terminal vasitasilo miistorilora nagd pulun verilmosi;

8.1.6. nagd xarici valyutanin hagqiqgiliyin yoxlanilmasi {gilin
ekspertizaya gobul edilmasi.

8.2. Miibadils s&basinin is rejimi bank iizro amrls miiayyen edilir. Is
rejimi bank amaliyyatlarin1 bankin bas miihasibat kitabinda aks etdiren
avtomatlasdirilmis emaliyyat sisteminin is rejimi ilo eyni olmalidir.

8.3. Bankin amri ilo miibadilo sobalorine milli ve xarici valyutada
avansin moblagi lizra limit toyin edilir. Avanslar bank tarafinden
miioyyon edilmis limit hacminde sobaye amsaliyyat giinii miiddatine
verilir.

8.4. Todaviils yararli olan valyutanin buraxilis ilins, keyfiyystinoe vo
fiziki xassolorine gore forqli komisyon haglarmin miisyyan edilmasino
yol verilmir.

8.5. Miibadils sobeasinds bir miisteriye 500 (bes yiiz) ABS dollarina
ekvivalent mablagdon artiq miibadilo emaliyyat: soxsiyyati tesdiq eden
senad asasinda aparilir.

8.6. Omoliyyat giinli arzinds xarici valyuta ve ya manat vasaitlari
qurtardig1 hallar istisna olmaqgla miibadilo s6basinds yalniz alis ve ya
yalniz satis amoaliyyatlarinin aparilmasina yol verilmir.



8.7. Miibadile sObasinda aparilmis hor bir miibadilo amaliyyat: vo
ya digor xidmat sObenin (bankin) emaliyyat sistemine (kompiiter
proqramina) daxil edilir ve miistariye bank ¢ixaris: verilir.

8.8. Bank cixarisinda emoliyyata dair asagidaki melumatlar oks
edilir:

8.8.1. bankin adi, miibadile s6basinin ndmrasi, tinvani;

8.8.2. amoliyyatin tarixi ve vaxty;

8.8.3. amoliyyatin/xidmatin novii;

8.8.4. xarici valyutanin mezennasi va ya xidmat haqqinin mablagi;

8.8.5. gobul olunan nagd pulun/xarici valyutada yol cekinin adi,
mablagi;

8.8.6. verilon nagd pulun/xarici valyutada yol ¢ekinin adi, mablagi;

8.8.7. fiziki saxsin soyadi, adi, atasinin adi ve soxsiyyeti tasdiq edon
sonadin adi, seriya ve ndmrosi, verilmo tarixi, toqdim eden dovlat
orqaninin adi (500 (bes ytiz) ABS dollaria ekvivalent mablagindan artiq
miibadile emsliyyat1 aparilarken);

8.8.8. miibadilo s0basinin masul soxsinin imzas1 vo stampi (stampin
tizorindo bankin adi ve miibadils s0boasinin ndmrasi olmalidir).

8.9. Miibadile sobasi bankin avtomatlasdirilmis amaliyyat sistemine
gosulmali, har bir amaliyyat real vaxt rejiminds ve ya aparildig: giintin
sonunadek bankin daxili qaydalarina uygun olaraq bas miihasibat
kitabinda ucota alinmalidir.

8.10. Miisteri tarafinden miibadile edilmak {i¢iin va ya ekspertizaya
toqdim olunmus nagd valyuta (milli vo ya xarici) stibhe dogurduqda,
onun saxta olmasi alamotlori askar edildikde miibadilo sobasinin iscisi
hamin nagd valyutam: toqdim eden soxsin gsoxsiyyetini tosdiq eden
sonadin molumatlarini  (saxsiyyeti tesdiq edsn senad toqdim
olunmadiqda miisterinin soyadi, adi, atasinin adi, yasadigi tinvan vo
olage vasitosi (telefon, e-mail ve ya diger) geyd edilir), nagd valyutanin
nomrosini, seriyasini, emissiya ilini vo nominalini xiisusi arayisda
(Olave 6) geyd edearak bir niisxesini miistoriye toqdim etmsali, nagd
valyutan1 sobade saxlamalidir. Arayisin diger niisxasi vo nagd valyuta
amoaliyyat gilintiniin sonunda banka toqdim olunmalidir.

8.11. Bank torafindon ekspertizanin hoyata kegirilmosi Moarkoazi
Bankin bank sisteminds pullarin ekspertizasinin togkili ve aparilmasi
gaydalarin1 miiayyen edan normativ xarakterli akt: ilo tonzimlanir.



8.12. Miibadils s0basi amaliyyatlar1 apararken “Cinayat yolu ilo alda
edilmis pul vesaitlorinin ve ya diger amlakin leqallasdirilmasimna vo
terrorculugun maliyyelasdirilmesine qgarst miibarize haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununda nazerds tutulmus telablors riayat
edilmalidir.

9. Mazannanin miisyysn edilmasi

9.1. Nagd xarici valyutanin alis ve satis moazennslori banklar
torofindon miistoaqil sokilds toyin edilir. Mazannalar bankin xiisusi amri
ilo tosdiqlenir vo sobalar tizre farqli ola bilar. Omrds sdbanin nomrasi,
tinvani, mazannalar vo mazannanin miiayyon edilmasinin tarixi ve vaxti
oks etdirilir. Todaviile yararli olan nagd xarici valyutanin mablagins,
buraxilis ilins, keyfiyystine vo fiziki xassalorina gore farqli mezennalar
toyin edilos bilmaz.

9.2. Omeoliyyat glinii arzinde mazannaler bankin amri ilo deyisdirile
bilor. Omr faks, elektron poct ve ya diger vasitelorls sobaye catdirilir.
Mazonnanin dayisdirilmasi (doyismanin vaxti ve tarixi daxil olmaqla)
sObanin geydiyyat jurnalinda geyds almnir ve sobade qurasdirilmis
lovhada oks etdirilir. Mazennanin miiayyen edilmasi barssinds sanad
miibadile s6basinds giiniin senadlarinas tikilir.

9.3. Morkoezi Bank xarici valyutanin satis mazennesinin alis
moazonnasindan kenarlasma haddini miisyyen etdikde miibadiloe
mazannalarinin toyin edilmasi zamani homin hadda riayst olunmalidir.

10. Omoliyyat giiniiniin basa ¢catmasi1 vo qiymatlilarin inkassasiyasi

10.1. Miibadile sobesindo amsaliyyat giinii basa ¢atdigdan sonra
amaliyyatlarin u¢otuna dair mealumatlar kassanin faktiki qalig ils har bir
valyuta novii tizra yoxlanilir.

10.2. Ugot malumatlari tizre qaligla faktiki kassa qalig1 arasinda forq
askar edildikde miibadilo sobesinin inzibatgis1 kenarlasmani miivafiq
aktla rosmilosdirir.

10.3. Miibadile sobesindo amsaliyyat giinti basa c¢atdigdan sonra
glniin sanadlori, nagd vesaitlarin yekun qaligi, aparilmis emaliyyatlarin



hor bir valyuta tizro tmumilesdirilmis hesabat veo askar edilmis
kanarlasma barads miivafiq akt banka tohvil verilir.

10.4. Bank miibadilo soObosine verilon avans vosaitlorinin vo
amoaliyyat giintiniin yekun gqaligimin giindslik inkassasiyasini temin
etmolidir. Inkassasiya bankin daxili gaydalarina uygun olaraq miivafiq
naqliyyat ve mithafizs ilo tomin olunmagq sartils icra edilmalidir.

11. Miibadils sobalarinin faaliyyatine nazarat

11.1. Banklar miibadile sobelerinin fealiyystinin  tagkili,
omoaliyyatlarin aparilmasi ve ugotu, mazennanin miiayyanlasdirilmasi,
omoaliyyat giinliniin yekunlasdirilmasi, hesabatligin temin edilmasi,
inkassasiya xidmatinin gosterilmasi, tohliikasizlik tadbirleri ve nazaratin
hoyata kegirilmasini tonzimlayan daxili qaydalara malik olmalidar.

11.2. Bankin daxili audit xidmati miibadile sobalerinin fealiyyaetini
yliksok risk kateqoriyali foaliyyat sahasine aid etmsli vo ilde bir defaden
az olmayaraq miibadils sobasinds yoxlama hoayata ke¢irmalidir.

“Mibadils sOboalarinin toskili vo
miibadile emsliyyatlarinin aparilmasi
Qaydalar1”na

Olava 1

Azarbaycan Respublikasinin Markazi
Bankina

v 20__ -ciil

ORIiZO

iclasinin

(bankin ad1)




(bankin idaresetma orqaninin adi)

“ " 20___-ci il tarixli ___No-li gorarina uygun olaraq

(miibadils sobasinin tinvani vo nomroasi)

miibadils sobasinin acilmasina icazs verilmasini xahis edir.
Olava: (toqdim olunan senadlerin siyahisi, niisxaleri ve har niisxa
tizra voraqloarin say1).

Man, asagida imza edan bu Orizeds ve ona slave edilon biitiin
sonadlords olan moalumatlarin diizgiinliiylinii tesdiq edirom va amin
edirom ki, mande olan malumata gore onlar deqiq ve tamdir. Homin
molumatlarda bas veran shamiyyotli deyisikliklor barade Azarbaycan
Respublikas1 Morkoazi Bankina darhal moalumat vermayi o©hdemsa
gotururem.

Bankin Idara Heyatinin sadrinin soyads, adi, atasinin ad1 ve imzasi

Miibadils sObalarinin toskili vo
miibadile emsaliyyatlarinin aparilmasi
Qaydalar1”na

Olava 2

(bankin ad1)



(bankin idaresetms orqaninin ad)
PROTOKOLN _

(__ N-li PROTOKOLUNDAN CIXARIS$*)

Baki sohori “ d il

Istirak etdilor: (salahiyyatli idarsetma orqaninin {izvlerinin tam adlari)
Davat olunanlar: (tam adlar1 vo vazifasi)

Giindalik masala.

1.

Esidildi: (masalonin adi, moaruzacinin vo c¢ixis edanloarin adlar1 veo
soyadlari).
1.

Coas etdilar: (maruzenin ve ¢ixiglarin qisa matni)
2.

Qorara alindr: (gebul edilmis gorar tam yazilmis sokildo)
3.

Lehina: Oleyhina:

Sodr: (imzasy, ad1 vo soyadt)
Katib: (imzasi, ad1 ve soyadi)

" Protokoldan ¢ixaris iclasin sadri ve katibinin soyadlari, adlar1 va
atalarmin adlar1 “ssli ilo diizdiir” geydi va geydin tarixi gostorilmakls
onlarin imzalari ils tesdiq olunur.



“Miibadils s6balorinin toskili
vo miibadile amaliyyatlarinin
aparilmasi Qaydalar1”’na

Olave 3
3x4
Sokil {ictin
yer
Miibadils sobasinin inzibat¢isinin
ANKETIx
1.
Adi
(soyads, adi, atasimin adi)
2. Unvani
3. Doguldugu tarix

4. Doguldugu
yer

(glin, ay, il)




(0lks, sohar/rayon)
5.
Votondaslig1 (61ka)

6. Sexsiyyeti tasdiq eden senadin seriya ve nomrasi, verilme tarixi,

teqdim edan dovlat organinin
adi

7. Olage telefonu
(lar1) (is, ev,
mobil)

8. Faks nomrasi (lori) (ogor varsa)
9. Elektron poct unvani(lari) (ogor varsa)

10. Ails vaziyyeti
Yaxin qohumlar1 (ari/arvadi, valideyni, gardasi ve bacisi, ovladi, o
ciimladan ovladliga gotiiriilan):

Soyadi, ad1 Tovelludi Qohumlugu

11. Istifads edilmis va ya dayisdirilmis soyadlar va adlar
Biitiin diger ke¢mis adlari, onlardan istifade edilmesinin va ya
doyisdirilmasinin sebeblorini, habelo istifade dovriinii gosterin
(nigahdan avvalki soyadinizi, avvalki nigahlardaki soyadinizi, qanuni
olaraq ve diger qaydada doyisdirilmis soyadlarinizi, vo s.).



Tohsil

muoassisasinin

ad1

Tohsil muddati

Diplc
Vay
tohs

Aldig ixtisasi haqqu

dige
SoNac
nomr

Soyadi, ad1

Istifads dovrii

Istifadonin /
dayisdirilmenin
soboblori

12. Yasayis yerlori barods malumatlar

Son bes ildo biitiin yasayis yerlorinizi xronoloji qaydada gosterin
(sonuncudan baglamagla).

Olkoa

Sohar /

Kigo
rayon

Poct
indeksi

Yasadiginiz middat
ay/il ay/i
-dan -da.

13. Tahsili va pesa tacriibasi barads malumatlar
a) Tohsil barade malumatlar: gostorin

b) Ixtisas deracenizi miiayyenlagdirmoak {igiin miihiim hesab etdiyiniz

har hansi basqa moalumatlar1 (ixtisas tizra yerli ve ya beynoalxalq
seminarlarda, treyning-kurslarda, simpoziumlarda vo s. toedbirlords
istirak) toqdim edin.

14. I yeri barads malumatlar

a) Is yeriniz ve ya miistaqil moasguliyystiniz barede asagidaki




molumatlart xronoloji gqaydada goOstorin (sonuncu is yerinden
baslayaraq). Biitiin issizlik dovrlerini ve avvalki isdon ¢ixma sabablarini
gostorin.

Toagkilatin ad:

Unvani:

(Olka, sohar/ rayon, kiice, pogt indeksi)
[segotiiranin soyadi, ad1

Isagotiironin vozifosi

Telefon nomrasi

Tutdugunuz
vazifa

Isloma dovrii: -don - dok
Isdon ¢ixmanin sebablori

(sizin isden azad edilmoayiniz vo ya har hansi isdon 6z xahisinizls ¢ixib
getmoyin toklif edilmasi hallarmin olub-olmadigini gostarin)
Miistaqil foaliyyot novii

15. Miixtalif malumatlar

Har hans1 maliyye tegkilatindan soxsi maqgsadler iigiin aldiginiz kredit,
tomsil olundugunuz ve ya isladiyiniz tegkilatin krediti vo ya tapsiriq
veran kimi ¢ixis etdiyiniz kredit tizre 0denis, girov teminati, gecikdirma
vo ya kreditlo slagadar diger 6hdsliklerin pozulmasina ne vaxtsa yol
vermisinizmi? Bels faktlar olmussa, bu barads atrafli melumat gosterin.




Man, asagida imza eden, Anketds olan malumatlarin diizgiinliiytinii
tosdiq edirom ve hoamin malumatlarda bas veran har hansi dayisikliklor
barade Azerbaycan Respublikast Markazi Bankina malumat vermayi
ohdemoa gotiiriiram.

Imza:
Tarix:



“Mibadils sOboalorinin toskili
vo miibadile amaliyyatlarinin

aparilmasi Qaydalari”’na
Olave 4

Vatondas qiisursuzluguna dair

ORIiZO

(soyads, adi, atasimin adi)

Asagidaki faktlarin olmadigini tosdiq edirom:

- mahkumlug;

- miilkiyyot aleyhine ve iqtisadi fealiyyat sahasinda agir vo xiisusile agir
cinayotlors gores ke¢gmisda cinayat masuliyyatine calb olunma;

- mohkomo qorar1 ilo miiayyen vezifonin tutulmasimin ve ya peso
foaliyyetinin hayata kecirilmasinin qadagan olunmasi;

- mahkama gaydasinda miiflis elan edilmasi.

(imza) (tarix)



“Mibadils sOboalarinin taskili vo miibadilo
oamoaliyyatlarinin aparilmasi Qaydalari”’na Slave 5

Azarbaycan Respublikasinin Markazi Bankina

v 20___-ciil

Miibadils s6basinin lagv edilmasina dair

ORIiZO

(bankin ad1) (bankin idarsetma orqaninin adi)

“ " 20 -ci il tarixli No-li gorarina uygun olaraq

(lagvin sabablari)

(miibadils sobasinin tinvani vo nomroasi)
miibadile s6basinin logv edilmasini xahis edir.

Bankin Idars Heyati sadrinin soyads, adi, atasinin adi ve imzasi







“Mibadils sOboalorinin toskili
vo miibadile amaliyyatlarinin

aparilmasi Qaydalar1”’na
Olave 6

Haqigqiliyi siibha dogurmus nagd valyutanin ekspertizaya qabul
edilmasi barada
Arayis

1 7 20_
_ il

Votondas

(soyads, ads, atasimin adi)

(saxsiyyati tesdiq edan senadin adi, seriyasi ve nomrasi, verilmse tarixi,
verildiyi orqan)

Ekspertiza tiglin

(ady, nominali, seriyasi, ndmrosi, emissiya ili, emitent
bankin ad1)

stibhali pul

nisan goturilmuisdir
Hoamin pul nisan1 miivafiq qaydada ekspertiza edilocokdir.

Miibadils sObasinin rohbori



(soyads, ad1 ve imzasi)

Stamp

Arayis iki niisxada tartib edilir:
1-ci niisxa miistariya verilir, 2-ci niisxa giiniin senadlarina tikilir



