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Nagdsiz hesablagsmalar va pul kdgiirmalari ils bagli miinasibatlorin normativ
tonzimlome mexanizmlorinin  tokmillegdirilmasi moaqsadi ilo Azarbaycan
Respublikasi Markazi Bankinin Idare Heyati “Azerbaycan Respublikasinin Moarkazi

Banki haqqinda”

maddalarine osasen

Azorbaycan Respublikast Qanununun 22.0.17-ci  ve 44.3-cii

QORARA ALIR:



1. “Azarbaycan Respublikasinda nagdsiz hesablagsmalar ve pul
kogiirmalari hagqinda Taslimat” tesdiq edilsin (slave olunur);

2. Hiiquq departamentine (R.Moalikova) tapsirilsin ki, bu Tsalimatin 3 giin
miiddatinds Azarbaycan Respublikasinin Hiiquqgi Aktlarin Dovlat Reyestrine daxil
edilmasi tigiin Odliyys Nazirliyine taqdim olunmasini tomin etsin;

3. Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankimin Idare Heyotinin 19.09.2002-ci il
tarixli qorart ilo (22 nomrali protokol) tasdiq edilmis (16.10.2002-ci il tarixli
2925 nomrali sohadatnams) “Azarbaycan Respublikasinda nagdsiz
hesablagsmalar ve pul kdgiirmslerihaqqinda Telimat” ve bu Talimata 25.04.2003-cii il
tarixli (17.05.2003-cti il tarixli 2978 nomrali gohadatnamsa), 03.05.2004-cii il tarixli
(14.05.2004-cti il tarixli 3055 nomrali sohadatnams), 10.05.2005-ci il tarixli (30.05.2005-
ci il tarixli 3153 nomrsli sohadatnama) vo18.07.2006-c1 il tarixli qararlarla (04.08.2006-
c il tarixli 3233 nomrali sohadatnams) tasdiq olunmus dayisikliklar lagv edilsin.

Sadr Elman
Riistamov



“Tosdiq edilmisdir”
Azarbaycan Respublikasinin
Maorkazi Banki
Qorar Ne 19/1
17 sentyabr 2013-cii il

Azarbaycan Respublikasinda nagdsiz hesablagsmalar va pul kéciirmalari haqqinda
TOLIMAT
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Telimat "Azarbaycan Respublikasinin Markazi Banki haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 44.3-cii, "Banklar haqqinda" Azarbaycan
Respublikas1 Qanununun 38.1-ci maddslarine asasen Azarbaycan Respublikasinin
Miilki Macallasina, Vergi Macallasina, “Sosial sigorta hagqinda”, “Icra hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin qanunlarina, habels diger normativ hiiquqi
aktlaria uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Bu Talimat Azarbaycan Respublikasinin arazisinde nagdsiz
hesablagsmalarin aparilmasini, o climladen istifads edilon 6denis senadlarinin forma
ve mazmununu, tartibi ve dévriyys qaydalarini, habels pul ko¢iirmalarinin
aparilmasinin qayda ve sertlarinimiiayyen edir.

1.3. Nagdsiz hesablagsmalar ve pul ko¢tirmalari banklar, xarici banklarin yerli
filiallar1 va pogt rabitasinin milli operatoru (bundan sonra - banklar) vasitesile
aparilir.

1.4. Nagdsiz hesablasmalar vo pul kd¢iirmoalari zamani 6dayicinin ve vesait
alanin, habels benefisiarlarin eynilagdirilmasi ve verifikasiyas1 ve bununla bagh
digar masalalar “Cinayat yolu ils alds edilmis pul vasaitlarinin va ya diger amlakin
leqallasdirilmasina va terrorculugun maliyyslesdirilmasine qarst miibarize
haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun taleblerine amal edilmakloe hayata
kegirilir.

1.5. Xarici valyutada nagdsiz hesablasmalar ve pul kogiirmalari bu Talimata ve
valyuta qanunvericiliyine miivafiq qaydada aparilir.

1.6. Qrant verilmasi va ya alinmas: ilo bagh nagdsiz hesablasma ve pul
koglirmesi amaliyyatlar1 yalniz qrant verilmasi ve ya almmmasi haqqinda har bir
miiqavilonin (gerarin) geyds alinmasi tesdiq eden senad teqdim olunduqda
aparilir.w

2. Anlayislar

2.1. Bu Talimatda istifads olunan anlayislar asagidaki manalar ifads edir:



2.1.1. nagdsiz hesablasma - nagd puldan istifade etmadon 6denis senadlori
asasinda bank hesablar: vasitasilo hayata kegirilon 6danis;

2.1.2. 6danis senadi - nagdsiz hesablasmalarin aparilmasi ticiin 6doayici ve ya
vasait alan tarafinden kagiz ve ya elektron dasiyicilarda verilon serancam;

2.1.3 6danis emoliyyati - 6doayici ve vesait alan arasinda har hansi bir 6hdsliyin
movcud olmasindan asili olmayaraq, her hansi birinin tesebbiisti ilo pul vesaitinin
bank hesabina moadaxil edilmasi, kogiiriilmasi vo ya bank hesabindan maexaric
edilmaosi;

2.1.4. amaliyyat giinii - is glinii arzinds bank tarafinden 6denis senadlarinin
gebulu ve 6denis amaliyyatlarimin ve ya pul koglirmalarinin icrasi ii¢lin miisyyen
olunmus muiddat;

2.1.5. 6dayici - vesait alanin xeyrine nagdsiz hesablasmanmn aparilmasina ve ya
pul kd¢iirmasine serancam veran saxs;

2.1.6. vosait alan - xeyrine nagdsiz hesablasma va ya pul koglirmasi hayata
kecirilon gaxs;

2.1.7. pul kogiirmoasi - 6dayici va/ve ya vasait alanin adina bank hesabi
acilmadan nagd pulun vesait alanin xeyrine kogtiiriilmasi emoaliyyats;

2.1.8. pul kogiirma sistemi (bundan sonra - sistem) - fiziki saxslar tarafinden pul
vasaitinin bank hesab1 agmadan 6lka daxilinds va ya 6lke xaricine kdgtiriilmasina va
ya onlarin xeyrina kogiirtilon pul vesaitlarinin slde edilmasine imkan veran sistem;

2.1.9. ad - fiziki soxsin adi, atasinin adi, soyadi, yaxud hiiquqi sexsin ady;

2.1.10. VOEN - vergi ddayicisinin eynilogdirme némrasi;

2.1.11. biidca tesnifatinin kodu - Azarbaycan Respublikas1 dovlst biidcasinin,
Naxc¢ivan Muxtar Respublikas: biidcasinin, yerli biidcelarin ve biidcodenkenar
dovlet fondlarinin gslirlarinin, xarclorinin ve maliyyslosma manbalerinin funksional,
iqtisadi, inzibati ve diger prinsipler asasinda qruplasdirilmasinin roqemloe ifadasi;

2.1.12. biidca saviyyasinin kodu - Azarbaycan Respublikas1 dovlst biidcasinin,
Naxc¢ivan Muxtar Respublikas: biidcasinin, yerli biidcelarin ve biidcodenkenar
dovlet fondlarimin Azarbaycan Respublikasimin Maliyys Nazirliyi terafinden
miiayyen edilon roqemlos ifadasi;

2.1.13. 6danis terminali - 6donis smaliyyatimi nagd pulla va ya bank hesabi, o
ctimladan 6danis kart1 vasitesi ile hoyata kegirmok imkani veran ve 6dayicini 6denis
amoliyyatlar1 iizra tesdigloyici senadle temin eden miivafiq proqram teminat: ila
tachiz olunmus avadanliq.

3. Nagdsiz hesablasmalarin formalar:

3.1. Bu Talimat nagdsiz hesablasmalarin asagidaki formalarini tenzimlayir:
3.1.1. 6danis tapsiriglari ilo hesablagmalar;

3.1.2. 6danis telobnama-tapsiriqlar: ilo hesablasmalar;

3.1.3. inkasso soroncamlari ilo hesablagsmalar;



3.1.4. Azarbaycan Respublikasinin Omoaok va Ohalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi
yaminda Dévlat Sosial Miidafia Fondunun (bundan sonra - Dovlst Sosial Miidafis
Fondu), vergi vo gomriik orqanlarinin sarancamlari ilo hesablagmalar.

3.2. Inkasso ve akkreditiv iizro hesablagmalar Azerbaycan Respublikasinin
Miilki Macsllasi vo bank praktikasinda tatbiq olunan isgiizar dovriyye adstleri ilo
tenzimlanir.

3.3. Odonis kartlar1 ilo hesablagmalar Azerbaycan Respublikasi Morkazi
Bankinin “Odanis kartlariin emissiyasi va istifade Qaydalar1” ile tanzimlonir.

3.4. Azarbaycan Respublikasi Miilki Macallasinin 972.1-ci maddasine miivafiq
olaraq nagdsiz hesablagsmalar bank praktikasinda tetbiq olunan isgiizar dovriyye
adotleri ila nezarde tutulmus digear formalarda da aparila biler.

3.5. Miilki dovriyyenin subyektlari torafinden nagdsiz hesablasmalarin formasi
toraflor arasinda baglanmis miiqavils ilo miisyyenlasdirilir.

4. Odanis sanadlarina voa onlarin icrasina dair imumi talablar

4.1. Bank hesab1 {izrs 6denis amaliyyat1 ddenis sanadi asasinda hayata kegirilir.

4.2. Kagiz dasiyicilarinda 6denis senadloeri texniki vasitelorden istifade
edilmakls ve ya diyircakli gelomls doldurulur.

4.3. Odanis senadi 6danis amaliyyatinin valyutasinda tartib olunur.

4.4. Eyni amsliyyat giiniinds bir ddayici ve ya vesait alan tarafinden icraya
toaqdim olunan 6danis senadleri tokrarlanmayan nomraye malik olmalidir.

4.5. Kagiz va ya elektron formada teqdim olunan Odanis senadlarinin geri
gotiiriilmasi ddenis sisteminin qaydalar1 nazars alinmaqla bank hesab1 miiqavilesi
ilo tonzimlanir.

4.6. Nagdsiz hesablagmalar bu Telimatin 3.1-ci bandi ilo nezerds tutulmus
formalarda hayata kegirilorkan asagidaki 6danis senadlarinden istifads edilir:

4.6.1. 6danis tapsiriqlary;

4.6.2. 6danis telobnama-tapsiriglary;

4.6.3. inkasso soroncamlars;

4.6.4. Dovlet Sosial Miidafis Fondunun, vergi ve gomriikk orqanlarimin
sorancamlari.

4.7. Odenis senadlari yazildig1 giindean (yazilma giinii nazers alinmadan) 3 (iig)
is giinli arzinds banka teqdim edilir. Bu miiddat bitdikden sonra tsqdim olunan
6denis sanadlari icraya gebul edilmir. Odenis senadi pogt rabitasi vasitasi ilo banka
gondorildikds miiddst 6denis senadinin pogta verilms tarixini gdsteran pogtun
stampina asasen milayyen olunur.

4.8. Kagiz dasiyicilarinda ddenis senadlerinin niisxelari eyni ila doldurulur va
bu Telimatda ayr1 hal nazards tutulmadiqda an az1 6danis emaliyyatinin istirakgilari
sayinda banka teqdim olunur.

4.9. Odonis senadleri bank hesabi iizro sarancam vermok hiiququ olan goxs
(soxslor) torafinden imzalanir ve miivafiq hallarda mohiirle tesdiq edilir.

4.10. Qiisurlu 6danis senadlari icraya gobul edilmir.



4.11. Odanis senadi asagidaki hallarda qiisurlu sayihr:

4.11.1. bu Telimatin 4.7-ci bandinde gosterilmis miiddat kegdikda;

4.11.2. 6danis senadinin rekvizitlarinds uygunsuzluq olduqda;

4.11.3. 6denisin tayinat1 ve asas1 gostorilmadikds;

4.11.4. rogomls va yaz1 ilo gostarilon mableglar arasinda uygunsuzluq olduqda;

4.11.5. iizerinds diizalis ve ya pozulmalar edildikds;

4.11.6. niisxalar eyni olmadiqda;

4.11.7. 6denis senadinde ve imza niimunslari veragesinde geyd olunmus
imzalar arasinda uygunsuzluq olduqda;

4.11.8. mohiir olmadiqda ve ya uygun galmadikda (imza ve mohiir niimunalari
varagesinda nazarde tutuldugu halda). Bu taleb miiveqgeti olaraq mohiir olmadan
0danis sanadlarinin resmilesdirildiyi hallara samil edilmir.

4.12. Odenis senadleri Azarbaycan Respublikasi Miilki Macallosinin 965-ci
maddasinde miiayyan edilmis hesabdan pul vesaitinin silinmasinin ndvbeliliyina
uygun olaraq icra edilir.

4.13. Odenis senadlori ilo 6denis amaliyyatlarinin miiddetlori Azarbaycan
Respublikas1 Miilki Macallasinin 959-cu maddasi ils tanzimlanir.

4.14. Bank hesab1 iizra aparilan 6denis emsaliyyat1 barads bank miisteriys bank
hesab1 miiqavilesine ve ya isglizar dovriyye adatlorine uygun olaraq bank
hesabindan c¢ixaris (c¢ixariglar) taqdim edir. Bank hesabindan ¢ixarisda an az
asagidaki malumatlar aks etdirilir:

4.14.1. bankin ads;

4.14.2. hesab sahibinin adz;

4.14.3. 6danis amaliyyatinin aparildig1 hesabin nomrasi;

4.14.4. cixarisin tarixi;

4.14.5. cixarisin ohato etdiyi miiddat;

4.14.6. hesab iizra giris vo ¢ixis qaligy,

4.14.7. hesab iizro aparilan hor bir amoliyyatin mablagi;

4.14.8 dovriyyaelarin comi (hesabdan ¢ixarig dovri verildikds hesab iizra debet
vo kreditin tarixi);

4.14.9. hesabin valyutasi (kodu).

4.15. Kag1z dasiyicisinda tartib olunan bank hesabindan ¢ixaris bankin masul
goxsinin imzas1 ve stampi ilo tasdiq olunur. Miistarinin talabi ilo bank ¢ixarisina
Odenis amaliyyatini miisayist eden bank senadleri bankin masul sexsinin imzas1 va
stampiz ilo tosdiq edilmakls slave olunur.

4.16. Bu Telimatin magqsadleri {i¢iin 6denis senadlorinin {izerinde vurulan
stampda an azi bankin (filial vo ya sobanin) adi ve stampin vurulma tarixi oks
olunur.

4.17. Elektron o6denis sanadlorinin gebulu ve icrasi, bank hesablari iizra
¢ixariglarin vo diger bank senadlerinin verilmasi bu Tslimatin telablori nezers
alinmagqla bankin daxili qaydalar: asasinda hayata kegirilir.

4.18. Odonis senadlarinds elektron imzadan istifade ve elektron imzanin
yoxlanilmas1 masaloalori “Elektron imza va elektron sanad haqqinda” Azarbaycan



Respublikasinin Qanunu ve bu qanuna uygun olaraq gabul olunmus hiiquqi aktlarla
tenzimlanir.

5. Odanis tapsiriglan ila hesablagmalar

5.1. Odonis tapsirig1 ilo hesablasma zamam bank (emitent bank) 6dayicinin
tapsirig: ilo onun bank hesabinda olan vesait hesabina 6denis tapsiriginda qeyd
olunmus moablagds pul vesaitini bu ve ya basqa bankda (benefisiar bankda)
Odayicinin gostardiyi sexsin (vesait alanin) bank hesabina kogiiriir.

5.2. Odonis tapsirig1 (Slave Nel) ddayici terafinden doldurulur.

5.3. Odenis tapsiriqlart ilo hesablagmalar asagidaki qaydada aparilir:

53.1. odenis tapsirigr 2 (iki) niisxedan (kagiz dasiyicisinda olduqda) az
olmamagla emitent banka toqdim edilir;

5.3.2. emitent bankin masul gsoxsi teqdim edilon 6denis tapsiriginin qiisurlu
olub-olmamasini ve 6denis amoliyyat: ii¢lin telab olunan mablagin 6dayicinin bank
hesabinda olmasini yoxlayur;

5.3.3. 0danis tapsirig: qlisurlu olmadiqda va 6dayicinin bank hesabinda 6danisi
tomin edean vesait olduqda ve ya bank hesabi miiqavilesine miivafiq suratda
O0dayicinin bank hesab1 kreditlosdirildikds, emitent bankin masul soxsi ddanis
tapsingmin  "[cra hagqinda bank qeydi" hissesinde icra {iciin qgebul
olunmasini “icraya gobul edilmisdir” stampi1 ve 6z imzasi ilo tesdiq edersk bir
niisxasini 0dayiciys qaytarir;

5.3.4. emitent bank Odenis tapsiriginin icraya gebulundan imtina etdikds
bunun sabablarini ddayiciye bildirir ve 6danis tapsirgin geri qaytarir;

5.3.5. icraya gobul edilmis 6denis tapsirig1 esasinda emitent bankin masul soxsi
vasaiti benefisiar banka gondarir;

5.3.6. 0dayici ve vesait alan eyni bankin miistarisi olduqda teraflor arasinda
hesablasma bankdaxili miixabirlosma asasinda hoayata kegirilir;

5.3.7. emitent bankdan alinmis 6danis tapsirigmin rekvizitlorinds uygunsuzluq
olmadiqda, benefisiar bankin masul saxsi 6denis tapsirigini 6z stampi ve imzasi ils
tosdiq ederak vesait alana taqdim edir;

5.3.8. benefisiar bank O6denis tapsiriginin rekvizitlarinde uygunsuzluq
olmadiqda pul vesaitini vesait alanin bank hesabimna madaxil edir;

5.3.9. 6danis tapsinginin rekvizitlarinds uygunsuzluq olduqda benefisiar bank
emitent banka novbati is glintinden gec olmayaraq sorgu gondarir. Bu sorgu emitent
bank terafinden 5 (bes) is giinii arzinde cavablandirilmadiqda, benefisiar bank
Odenis amaliyyat: {izro pul vesaitini ndvbati is giinii sebobi gostorilmaklo emitent
banka geri qaytarir;

5.3.10. emitent bank Odenis tapsirigr {izro geri qaytarilmigs pul vasaitini
6dayicinin bank hesabina madaxil edir.

5.4. Odayici 6denis tapsiriginin bu Talimatin 4.7-ci bandinde miiayyen edilmis
miiddatden forqli miiddstds icrasimi nazards tutduqda 6denis smaliyyatimin tarixi
Odenis tapsiriginin 6danisls alagadar slave informasiya hissasinda geyd olunur.



5.5. Bank hesab1 miiqavilesinde nezerde tutulduqda emitent bank 6danis
tapsirigl osasinda vesait alanin xeyrine 6danisleri dovri olaraq hayata kegirir. Bu
halda odenis tapsirginin “Odoeniglo alagadar slave informasiya” hissasinde
asagidaki mealumatlar geyd olunur:

5.5.1. 6danisin hayata kegirilmasi tarixi;

5.5.2. dovri 6denislarin basa catdig: tarix.

5.6. Dovri 0daniglorin miiddati bir ilden ¢ox ola bilmeaz. Bu miiddst basa
catdiqdan sonra 6deyici dévri ddenislerin aparilmasini nazardes tutan yeni 6denis
tapsirig taqdim eds bilar.

5.7. Odayici dévri 6denislerin dayandirilmasi hagqinda emitent banka yazih
sarancam vera bilor. Bu halda emitent bankin masul soxsi 6denis tapsiriginin bankda
olan niisxasi tizerindas “icras1 dayandirilmisdir” qeydi edarek 6z imzas1 ve stampz ilo
tosdiq edir.

5.8. Odoyici 6denis tapsiriginda dovri ddeniglerin hayata kegirilmasi ilo bagh
har hansi bir deyisiklik etdikde emitent banka yeni 6danis tapsirigi toqdim etmalidir.

59. Emitent bank Azarbaycan Respublikasi Miilki Macallesinin 975.3-cii
maddasine miivafiq olaraq Odayicinin telabi ilo ona Odenis tapsiriginin icrasi
haqqinda darhal yazili bildiris (bankin miixbir hesabindan pul vesaitinin vesait
alanin xeyrinas kogiiriilmasinin tasdiqi) vermalidir.

5.10. Xarici valyuta ilo Odenisler zamani vasita¢i bank olarsa, Odenis
tapsirigimin B1 hissasinin "Vasitaci bank” hissasinds onun ad1 va/ve ya S.W.LE.T BIK
kodu gostorilir.

5.11. Biidca ve biidcadankenar dovlst fondlarinin 6danislarini hayata kegirmak
tiglin 6dayici tersfinden senadin Bl hissesinde Azarbaycan Respublikas: Maliyys
Nazirliyinin Dévlat Xazinadarlig1 Agentliyinin rekvizitlori, B2 hissasinds vasaiti alan
biidcs tagkilatinin ve ya biidcadenkenar dévlst fondunun rekvizitlari, D3 hissasinda
biidca tesnifatinin kodu, D4 hissesinda isa biidcs saviyyesinin kodu gostarilir.

6. Odanis talobname-tapsirig1 ils hesablagmalar

6.1. Odenis tolobname-tapsinig1 ilo hesablagmalar zamani emitent bank
Odayicinin avvelcadan verdiyi sarencam asasinda vesait alan terafinden taqdim
olunan 6danis telabnama-tapsirig: {izre 6danisi vesait alanin xeyrins hayata kegirir.

6.2. Emitent bank Odayicinin bank hesabindan pul vasaitinin silinmasi
haqqinda sarancamai bu talabi irali stirmaya hiiququ olan vasait alan1 eynilagdirmaya
imkan veran lazimi malumatlar hamin sarencamda gosterildikds gebul edir.

6.3. Odoayicinin saroncami bank hesabina sarancam vermok hiiququ olan goxs
(soxslor) torafinden imzalanmali ve miivafiq hallarda mohiirle tesdiq olunmalidir.

6.4. Odoyici emitent banka avvelcodon verdiyi seroncamda vesait alan
terafinden taqdim olunan 6denis telebnama-tapsirigl asasinda ddaniglarin birdafalik
va ya dovri olaraq hoayata kegirilmasini, habela 6danisin mablagini geyd edir.



6.5. Odayici 6denis telabname-tapsiriginin icrasi {izre seroncami vesait alanla
bagladig1 miiqavilade nezerds tutulmus 6denis tarixinden an azi 2 (iki) is giinii
avval emitent banka taqdim edir.

6.6. Odayici 6donis tolobnama-tapsirigl ilo ddeniglorin icrasi iizre verdiyi
sarancami an geci bank hesabindan vesaitin silinmasi {i¢lin miiayyen etdiyi giinden
avvalki is glinlinlin sonunadak geri gotiire bilar.

6.7. Vasait alan 6denis telobnama-tapsirigini emitent banka benefisiar bank
vasitasila ve ya birbasa taqdim edir.

6.8. Odonis talobnamoa-tapsirigi (Slave No2) vesait alan tarsfinden doldurulur.

6.9. Odoanis talobnama-tapsirig1 benefisiar bank vasitasilo emitent banka taqdim
edildikde hesablagsmalar asagidaki qaydada aparilir:

6.9.1. 6danis telabnama-tapsirigl vesait alan terafinden 3 (iig) niisxaeden (kagiz
dastyicisinda olduqda) az olmamaqla benefisiar banka taqdim edilir;

6.9.2. benefisiar bankin masul soxsi taqdim edilon ©6denis tslobnamae-
tapsiriginin qisurlu olub-olmamasin yoxlayir;

6.9.3. 6denis telabname-tapsirigl qilisurlu olmadiqda benefisiar bankin masul
saxsi 6denis talabnama-tapsiriginin "icra haqqinda bank geydi" hissasinds icra tigiin
gebul olunmasini “icraya qoebul edilmisdir” stamp1 ve 6z imzasi ils tesdiq edearak bir
niisxesini vesait alana qaytarir. Odenis telobname-tapsirigmin bir niisxesi emitent
banka gondorilir, bir niisxasi ise benefisiar bankda qalir;

6.9.4. 0donis talebnama-tapsirigl qilisurlu olduqda benefisiar bank sebabini
geyd etmoaklo onu vesait alana geri qaytarir;

6.9.5. emitent bank benefisiar bankdan aldig1 6danis tslobnama-tapsiriginin
icrasi lizre 6dayicinin sarancaminin olmamasi, geri alinmasi ve ya 6danis talsbname-
tapsirgiin qlisurlu olmasi sebabinden noévbeti emaliyyat giinii arzinds sebabi
gostarilmakla 6danis telabnama-tapsirigini benefisiar banka geri qaytarir;

6.9.6. emitent bank icraya gobul edilmis Odenis tsloebname-tapsirigr {izre
6dayicinin bank hesabinda vasait olduqda 6denisi hayata kegirir;

6.9.7. benefisiar bank emitent bankdan daxil olan vesaiti vesait alanin bank
hesabina modaxil edir;

6.9.8. emitent bank 6deyicinin bank hesabinda vesait olmadiqda 6deyicini
Odenis talsbnama-tapsirgimn icraya gsabul olundugu giiniin névbati is gliniinden
gec olmayaraq bu haqda mealumatlandirir. Taleb olunan vesait novbati amaliyyat
glinii arzinds bank hesabina madaxil edilmadikde emitent bank 6danis talsbnama-
tapsirigini benefisiar banka sababi bildirilmakls geri qaytarir;

6.9.9. benefisiar bank bu Talimatin 6.9.5-ci yarimbandins asasan geri qaytarilan
Odenis tolobnamoa-tapsirigi haqqinda vesait alani novbeti is giiniinden gec
olmayaraq malumatlandirir vo 6danis talebnams-tapsiriginin 6ziinds olan niisxesi
tizarinda miivafiq qeyd aparir.

6.10. Odenis tolobnama-tapsirigl vesait alan terafinden birbasa emitent banka
toqdim edildikde hesablagsmalar asagidaki qaydada aparilir:

6.10.1. 6danis talobnamae-tapsirig1 vesait alan terafinden 2 (iki) niisxeden (kagiz
dasiyicisinda olduqda) az olmamagla emitent banka taqdim edilir. Bu halda 6danis



tolobnamoa-tapsiriginda benefisiar bankin masul soxsinin imzasi ve stampi sahasi
doldurulmur;

6.10.2. emitent bankin masul sexsi toqdim edilon 6danis telabnama-tapsiriginin
qtisurlu olub-olmamasin yoxlayur;

6.10.3. 6denis talebname-tapsirigr qiisurlu olmadiqda emitent bankin masul
soxsi 6denis tapsiriginin "fcra hagqinda bank geydi" hissesinde icra iigiin gebul
olunmasini “icraya gobul edilmisdir” stampi1 ve 6z imzasi ilo tesdiq edersk bir
niisxasini vesait alana qaytarir. Odenis telobname-tapsiriginin diger niisxesi icra
tiglin emitent bankda qalir;

6.10.4. emitent bank 6dayicinin serencaminin olmamasi, geri alinmasi ve ya
Odanis talebnama-tapsiriginin qiisurlu olmasi sebabinden ndvbati amaliyyat giinii
arzinda sababi gostarilmakls 6danis telosbnama-tapsirigini vesait alana geri qaytarir;

6.10.5. Bu Talimatin 6.9.6-6.9.8-ci yarimbendleri miivafiq olaraq tatbiq edilir.

6.11. Odayicinin tolobi ilo emitent bankin masul goxsi O0denis talobnamo-
tapsiriginin 6z imzasi va stampi ils tesdiq edilmis suratini 6dayiciys taqdim edir.

7. inkasso sarancamlari ilo hesablasmalar

7.1. Inkasso sarencamlari ilo hesablasmalar zamani borclunun (6dsyicinin )
bank hesabina xidmat gosteren bank (icragi bank) macburi icra orqanlar tarafinden
inkasso saroncamlarina alavs edilon icra senadloarine asasen 6denisi ddayicinin bank
hesabindan miibahisesiz qaydada (6dayicinin sarencami olmadan) hayata kegirir.

7.2. Mahkema ve digar orqanlarin gararlarinin macburi icrasi ilo bagh inkasso
sarancamlar1 banka icra mamurlar tarafindan taqdim olunur.

7.3. Icra memurlarinin tolebi ilo ©dayicinin bank hesabindan vesaitin
miibahisesiz qaydada silinmesi {igiin asas olan icra senadlori “Icra hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 6-c1 maddasi ilo miiayyen edilir.

7.4. Inkasso saroncami (Olave Ne3) 3 (ii¢) niisxode (kagiz dasiyicisinda
olduqda) tertib edilir, har bir niisxe imza ve mohiirlo tesdiglonir. Inkasso
saroncaminin "Odanisin toyinati" hissesinda vesaitin miibahisasiz qaydada silinmasi
haqqinda qorar ¢ixarmis orqanin adi, olave edilon icra senadinin adi, tarixi ve
némrasi gostarilir.

7.5. fcra memuru inkasso serancamina icra senadinin icra qurumunun rehbari
terafinden tasdiq olunmus suratini alave edir.

7.6. Inkasso serencami qiisurlu olmadiqda bankin masul soxsi onu darhal
icraya gebul edir, qlisurlu olduqda va/va ya icra senadinin surati slave olunmadiqda
isa “Icragi bankin qeydloeri” hissesinde sebebini gostormokls sarencami icra
mamuruna geri qaytarir. Niisxalorden biri vesaiti 6dayicinin bank hesabindan
silmak {i¢lin asas olur vo icra¢i bankda qalir. Ikinci niisxe inkasso serencaminin
icraya gabul olunmasi barads iltizam kimi icragi bankin masul saxsinin imzas1 va
stamp1 ilo tesdiglenir, icra memuruna qaytarilir. Ugiincii niisxe serencam icra
olunandan sonra 6dayiciys taqdim olunur.



7.7. fcra memurunun inkasso serencamu ilo birlikde toqdim etdiyi icra sonadi,
habels 6dayicinin xarici valyutada olan bank hesabina yonaldilon icra senadleri {izre
tolob “Icra haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 5-ci vo 46-c1 maddalori
ilo miiayyan edilmis miiddeatds ve qaydada icra edilir.

7.8. Odayicinin bank hesabinda vesait olmadigda ve ya catismadiqda inkasso
serancami bank tarafinden icraya qabul olundugu giinden 2 (iki) ay miiddatinde
icragi bankda saxlanilir. Bu barads icragi bank novbati 2 (iki) is gilintinden gec
olmayaraq icra mamuruna yazili bildiris verir. Bu miiddastda inkasso serencami tam
va ya qgisman icra olunmadiqda icragi bankin masul saxsi bu barads icra senadinda
geyd yazir vo 6z imzas1 ve stampi ilo tesdiqloayerak miiddat basa catdig1 giinden 2
(iki) is glinii gec olmayaraq icra mamuruna taqdim edir.

7.9. Inkasso saroncami gismean Odanildikda icra¢t bankin masul sexsi onun
bankda olan niisxasinin miivafiq hissalerinde qismen 6danisin tarixini ve mablagini,
habels 6denisin qaliq mablagini qeyd edir, onlar1 6z imzas1 ve stampi ilo tesdiqlayir.

7.10. Inkasso serancami tam Odenildikde icraci bankin mosul sexsi icra
sonadinds qeyd yazir, onu 6z imzas1 ve stampr ile tesdigloyir ve bir niisxesini
bankda saxlayaraq senadi icra mamuruna qaytarir.

8. Dovlat Sosial Miidafis Fondunun, vergi ve gomriik orqanlarinin sarancamlan
ila hesablagmalar

8.1. Dovlat Sosial Miidafis Fondunun serancamlari ilo hesablagmalar zamani
borclunun (6dayicinin) bank hesabina xidmat gosteran bank (icragi bank) Dovlat
Sosial Miidafis Fondununicra senadi olanssrancamina uygun olaraq macburi
dovlet sosial sigorta haqglar1 {izre borclarin ve totbiq edilmis maliyys
sanksiyalarinin Fondun hesabina alinmasii “Sosial sigorta haqqinda” Azsrbaycan
Respublikas1 Qanununun 14-ciimaddasi ilo miisyysn edilmis qaydada hoyata
kecirir.

8.2. Sarencam Azarbaycan Respublikass Omok wva Ohalinin Sosial Miidafiasi
Nazirliyinin tesdiq etdiyi formaya uygun olaraq icragi banka taqdim edilir.i

8.3. Serancam 4 (dord) niisxeds (kagiz dastyicisinda olduqda) tartib edilir va
har bir niisxe Dévlst Sosial Miidafis Fondunun selahiyyetli vezifsli soxsinin imzasi
va mohiirls tasdiqlanir. Serancam qiisurlu olmadiqda bankin masul sexsi onu derhal
icraya qabul edir, qiisurlu olduqda iss sarencamin miivafiq hissasinds sebabini
gostarmokle sarancami Dovlat Sosial Miidafis Fonduna geri qaytarir.

8.4. Niisxalardan biri vesaiti ddayicinin bank hesabindan silmak {iciin asas olur
vo icragi bankda qalir. Ikinci niisxe sarancamin icraya gobul olunmasi barada iltizam
kimi icrag¢i bankin masul sexsinin imzas1 ve stampi ilo tesdiglenir, Dévlet Sosial
Miidafia Fonduna qaytarilir. Bankin masul soxsi serancamin bir niisxasini miivafiq
geydlarls bu Tslimatin 8.6-c1 bendinde nazerds tutulmus qaydada Dovlst Sosial
Miidafia Fonduna taqdim edir. Dordiincii niisxe 6dayiciys verilir.

8.5. Odayicinin bank hesabinda vesait olmadiqda ve ya catismadiqda Dovlet
Sosial Miidafis Fondunun serancami icraya qabul olundugu giinden 90 (doxsan) giin



arzinda icragi bankda saxlamilir. Bu barads icragi bank ndvbati 2 (iki) is giinii arzinda
Fonda yazil1 bildiris verir.

8.6. Icra olunan sarancam, habels icra olunmayan ve ya gismen icra olunan
sorancam bu Talimatin 8.5-ci bandinde nazards tutulmus miiddast basa ¢atdigdan
sonra novbati 2 (iki) is giinlinden gec olmayaraq bankin masul soxsi terafinden
tizarinde miivafiq qeydler aparilaraq imzasi ve stampz ilo tesdiq edilir vo Dovlat
Sosial Miidafis Fonduna taqdim edilir.

8.7. Serancam Ddovlet Sosial Miidafis Fondu terafinden geri gotiirtildiikde
soroncamin bir niisxesi {izerinde miivafiq qeyd aparilaraq bankda saxlanilir.
Odayicinin bank hesab1 baglandiqda serencamin {izerinde bu Telimatin 8.6-c1
bandinds nazerds tutulmus qaydada miivafiq geyd aparilir ve ndvbati 2 (iki) is
glintindan gec olmayaraq D&vlat Sosial Miidafis Fonduna teqdim edilir.

8.8. Vergi orqanlariin serancamlar1 ilo hesablasmalar zamani borclunun
(6dayicinin) bank hesabina xidmat gostaren bank (icragi bank) vergi orqaninin icra
(6denis) senadi olan serencamina uygun olaraq vergilor, faizlor ve ya totbiq
edilmis maliyye sanksiyalar1 {izre O6dayicinin milli ve ya xarici valyutada bank
hesabinda olan pul vasaitinin maxaric emsaliyyatlar: tizra dondurulmasim va ya
vergilar, faizlor ve maliyye sanksiyalar1 iizre borclarin 6dayicinin bank hesabindan
dovlst biidcasine alimmasiiAzarbaycan Respublikast Vergi Macallasinin 65-ci
maddasi ilo miiayyen edilmis qaydada hayata kegirir.

8.9. Seroncam Azarbaycan Respublikasi Vergilor Nazirliyinin tesdiq etdiyi
formaya uygun olaraq icraci banka taqdim edilir.

8.10. Serancam 4 (dord) niisxeds (kagiz dastyicisinda olduqda) tartib edilir ve
har bir niisxe vergi orqanimin sslahiyyatli vazifeli sexsinin imzasi ve mohiirls
tosdiglonir. Sereancam qiisurlu olmadiqda bankin masul saxsi onu darhal icraya
gebul edir, qiisurlu olduqda ise sarencamin miivafiq hissasinds sebabini
gostormoklo sarancami vergi orqanina geri qaytarir.

8.11. Niisxalordan biri vesaiti ddayicinin bank hesabindan silmak {iciin asas
olur v icragi bankda galir. Tkinci niisxe serancamin icraya gabul olunmasi barades
iltizam kimi icra¢i bankin masul sexsinin imzasi vo stampi ilo tesdiqlenir, vergi
orqanina qaytarilir. Serancam tam icra olundugdan sonra bankin masul sexsi onun
tiglincili niisxesi iizerinds miivafiq qeydler yazir, onlar1 6z imzas1 ve stampi ils
tasdiqloyerak vergi orqanina taqdim edir. Dord{iincii niisxs 6dayiciya verilir.

8.12. Serancam vergi orqami tarafinden geri gotiiriildiikds ve ya 6dayicinin
bank hesab1 baglandiqda hemin ana gadar gismen icra olunan senad bu Talimatin
8.11-ci bandinda nazards tutulmus qaydada vergi orqanina taqdim edilir.

8.13. Azarbaycan Respublikasi Gomriik Macallesinin 249.3-cii maddasine
miivafiq olaraq vaxtinda 6denilmamis gomriik borclar1 gomriik orqanlarmin icra
(6danis) sanadi asasinda, vergi borclarinin dévlat biidcasine alinmasinin qaydalarina
uygun olaraq, 6dayicinin bank hesablarindan tutulur.

8.14. Dovlat Sosial Miidafie Fondunun, vergi vo gomriik orqanlarmnin
sarancamlarinin elektron qaydada teqdim edilmasi, icraya gebul olunmasi ve icrasi



ilo bagh digar masalaler miivafiq dovlet orqanlar: ilo banklar arasinda qarsiligh
razilagma asasinda miiayyen edilir.

9. Pul kéciirmalari

9.1. Pul kogilirmalari milli ve xarici valyutada hoyata kegirilir.

9.2. Pul kogiirmslori bu Telimatin 9.5-ci bandinds geyd edilmis hal istisna
olmagqla sahibkarliq faaliyyati ilo alagali olmamalidir. Sistemin qaydalarinda slave
istisnalar nazerde tutulduqda pul kéciirmolari bu istisnalar da nezears almmagla
hoyata kegirilir.

9.3. Pul koglirmasi hoyata kegirildikde bank oavvalcodon 0Odoyicini en azi
asagidakilar hagqinda malumatlandirir:

9.3.1. sistemin adz;

9.3.2. pul ké¢iirmasinin maksimum icra miiddati;

9.3.3. vasait alanin alds edacayi mablag;

9.3.4. tatbiq olunduqda, tutulan xidmsat haqqy;

9.3.5. sistem vasitasile miibadilo smaliyyat1 hoyata kegcirildikds tatbiq olunan
mMazenna;

9.3.6. pul kogilirmasinin geri qaytarilmas: proseduru (bu Telimatin 11.3-cii ve
11.4-cii bandlerinds nazeards tutulmus malumatlandirmani hayata kegirmok {iciin
alaqo vasitaloarinin taqdim edilmasinin zaruriliyi bildirilmakls).

9.4. Bank pul koglirmasini icra etdikde bankin masul sexsi pul kogiirmasini
tosdiq edon senadi 6z imzas1 ve stampi ilo tesdiq edearsk 6dayiciye toqdim edir.
Hemin sanadin ©dayici terefinden imzalanmis bir niisxesi bankda qalir. Bu
Tolimatin 10.1-ci bandinde gostarilon pul kogilirmsleri istisna olmaqla hamin
sonadda asagidaki malumatlar aks olunmalidir:

9.4.1. pul ko¢ilirmasi {izre sistem tarafindan verilon kd¢iirma kodu;

9.4.2. pul ko¢ilirmasinin hayata kegirilmasi tarixi;

9.4.3. pul kéclirmasini hayata keciron bankin ady;

9.4.4. 6dayicinin ady;

9.4.5. 6dayicinin {invany;

9.4.6. 6dayicinin saxsiyystini tasdiq edan senadin ads, seriyasi ve nomrasi;

9.4.7. vosait alarun ady;

9.4.8. istifads olundugu halda 6dayicinin v ya vesait alanin adina agilmis bank
hesabinin nomrasi;

9.4.9. pul ké¢ilirmasinin tayinats;

9.4.10. pul ko¢iirmasinin edildiyi 6lka/sehar ve ya digar inzibati arazi vahidi;

9.4.11. pul ko¢lirmasinin mablagi;

9.4.12. pul ko¢lirmasinin valyutasi;

9.4.13. sistem vasitesilo miibadile amaliyyat1 hayata kegirildikdas tatbiq olunan
mazanna.

9.5. Pul kogiirmalari tizra vesait biidco ve biidcodankanar dovlst fondlarina
6denildikds pul kogilirmasina dair tartib olunmus sanadds bu Talimatin 9.4.1-9.4.5-ci



v 9.4.11-ci yarimbendlarinds gosterilmis malumatlarla yanas: asagidaki melumatlar
da geyd olunmalidir:

9.5.1. btidce tesnifatinin kodu;

9.5.2. biidce saviyyesinin kodu;

9.5.3. biidco tagkilatinin kodu;

9.5.4. 6dayici hiiquqi saxs ve ya fardi sahibkar olduqda:

9.5.4.1. ady;

9.5.4.2. VOEN.

9.6. Pul kogiirmasi asagidak: hallarda basa ¢atmis hesab olunur:

9.6.1. pul vesaiti vasait alamin bank hesabina madaxil edildikds;

9.6.2. bank hesab1 olmayan vesait alana nagd pul toqdim edildikds.

9.7. Pul kégiirmasi iizro nagd pul bank hesabi olmayan vesait alana onun
soxsiyyatini tosdiq edan sanad asasinda verilir.

9.8. Pul kogilirmasini alan bankin masul saxsi pul kdglirmesinin basa ¢atmasin
tosdigloyen senadi 6z imzas1 ve stampz ilo tosdiq edarak vesait alana taqdim edir.
Senadin vesait alan terafinden imzalanmig bir niisxasi bankda saxlanilir. Homin
sonadds bu  Toalimatin  9.4.1-94.4-ci, 9.4.7-948-ci ve 9.4.10-9.4.13-cii
yarimbandlarinda gosterilmis malumatlarla yanasi, asagidaki malumatlar da
olmalidir:

9.8.1. vasait alanin sexsiyyetini tasdiq eden senadin adi, seriyas1 ve ndmrasi;

9.8.2. vasait alanun iinvani;

9.8.3. pul ko¢iirmasini alan bankin ada.

9.9. Bank pul kogiirmalari {izre tortib olunan senadlerds sistemin taleblarine
miivafiq olaraq bu Telimatda nazerds tutulmus mslumatlarla yanasi, 6dayicini,
vasait alam ve pul kdglirmasini eynilegsdiran slave malumatlari da gostarir.

10. Odanis terminallar vasitasils pul kogiirmealari

10.1. Banklar terafinden 6denis terminallari vasitesilo hayata kegirilon pul
kogiirmalerini tesdiq edsn asagidaki moelumatlar kagiz ve ya elektron formada
0dayiciya taqdim edilir:

10.1.1. sonadin némrasi vo tarixi;

10.1.2. pul ko¢iirmasini hayata kegiran bankin ad;

10.1.3. sistemin ad1 (pul kogiirmsaleri sistem vasitesilo hoyata kegirildikds);

10.1.4. 6dayicini eynilasdiron moelumatlar (6dayicinin abonent kodu ve ya
soxsiyyatini tesdiq edan senadin seriya ve ndmrssi, soyadi, adi ve atasin adj,
yaxud pul kogilirmasinin hayata kegirildiyi bank hesabinin ndmrasi vo ya &danis
kartinin tohliikasizlik talablari ¢argivasinds istifads edilan rekvizitlari);

10.1.5. pul koglirmasinin tayinat;

10.1.6. pul kogiirmasinin hayata kecirilmasi tarixi;

10.1.7. pul kd¢iirmasinin mablagi;

10.1.8. pul kd¢iirmasinin valyutasi;

10.1.9. totbiq olunduqda, tutulan xidmat haqqy;



10.1.10. pul kociirmasinin edildiyi 6lke/sohar vo ya digar inzibati arazi vahidi;

10.1.11. vesait alamn ad1.

10.2. Biidca ve biidcadenkenar dovlst fondlarina 6denislarin aparilmas: zamamni
pul koglirmasini tesdiq edan senadds biidce tagkilat1 ve ya biidcodankenar dovlet
fondunun rekvizitlari, biidca golirlorinin tesnifat1 ve biidcea seviyyesinin kodu geyd
edilir.

10.3. Odenis terminallar1 vasitesilo hayata kegirilon pul kdgiirmalori iizre
banklar 6dayicinin eynilasdirilmasi iizre alave taleblor miiayyen eds bilar.

11. Pul kdciirmalarinin geri qaytarilmasi

11.1. Pul kogiirmosi tizra tortib olunmus sonadde malumatlarin sahv olmasi
miisyyen edildikde vasait alanin banki pul kdc¢iirmasini 6dayicinin bankina ndvbati
amoliyyat glinlindan gec olmayaraq sebebi gostarilmakle geri qaytarir.

11.2. Bank hesabi olmayan vesait alan hayata kegirilmis pul kogiirmasi iizra
nagd pulu xeyrine daxil oldugu giinden 30 (otuz) teqvim giinli miiddatinde
almadiqda, pul koglirmasi, sistemin qaydalarinda ayr1 miiddst nezarda
tutulmadiqda, novbati emsliyyat giinii erzinds 6dayicinin bankina geri qaytarilir.

11.3. Bank bu Toalimatin 11.1-ci ve 11.2-ci bandlerine miivafiq olaraq pul
koglirmesinin  geri qaytarildigr  halda 6dayicini 3  (li¢) is giinli arzinde
moalumatlandirir.

11.4. Mbalumatlandirma 6dayicinin avvalcadan banka teqdim etdiyi slaqe
vasitalari ils hayata kegirilir.

11.5. Odoyicinin bank hesabindan aparilan pul kdgiirmesi geri qaytarildig
halda bank hamin vesaiti 6dayicinin bank hesabina madaxil edir.
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ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SiYAHISI

1. 17 mart 2014-cii il tarixli 05/1 némroli Azorbaycan Respublikasi Morkozi Bankin Idare
Heyatinin Qorar1 (Hiiquqi Aktlarin Dévlat Reyestrinin qeydiyyat némrasi 23201403170051,
Hiiquqi Aktlarin Dovlat Reyestrina daxil edildiyi tarix 4 aprel 2014-cii il)

2. 1 iyun 2016-c1 il tarixli 28/2 nomroli Azorbaycan Respublikast Markazi Bankin Idare
Heystinin Qarar1 (Hiiquqi Aktlarin Dévlat Reyestrinin geydiyyat némrasi 23201606010282,
Hiiquqi Aktlarin Dévlat Reyestrina daxil edildiyi tarix 7 iyun 2016-c1 il)

QORARA EDILMIS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

W17 mart 2014-cii il tarixli 05/1 némroli Azarbaycan Respublikasi Markezi Bankin Idare
Heyetinin Qorar1 (Hiiquqi Aktlarin Dovlat Reyestrinin qeydiyyat nomrasi 23201403170051, Hiiquqi
Aktlarin  Dovlet Reyestrine daxil edildiyi tarix4 aprel 2014-cii i) ilo “Azarbaycan
Respublikasinda nagdsiz hesablasmalar vo pul kogiirmeleri hagqnda Telimat”a 1.6-c1 band slave
edilmisdir.

1] jyun 2016-c1 il tarixli 28/2 némroli Azerbaycan Respublikast Morkozi Bankin Idare
Heyatinin Qorar1 (Hiiquqi Aktlarin Dévlat Reyestrinin qeydiyyat némrasi 23201606010282, Hiiquqi
Aktlarin Dévlat Reyestrino daxil edildiyi tarix7 iyun2016-c1 il)ilo 3.1.4-cii yarimbandde
“Azarbaycan Respublikas1 Dovlet Sosial Miidafis Fondunun” sozleri “Azarbaycan
Respublikasinin Omoak vo Ohalinin Sosial Miidafiesi Nazirliyi yaninda Dévlat Sosial Miidafia
Fondunun” s6zlari ilo avoz edilmisdir.

B11 jyun 2016-c1 il tarixli 28/2 némrali Azarbaycan Respublikasi Moarkozi Bankin Idare
Heyatinin Qorar1 (Hiiquqi Aktlarin Dévlat Reyestrinin qeydiyyat némrasi 23201606010282, Hiiquqi
Aktlarin Dovlat Reyestrina daxil edildiyi tarix 7 iyun 2016-c1 il) ilo 8.2-ci bandda “Dévlat Sosial
Miidafia Fondunun” sézleri “Azarbaycan Respublikasi Omak ve Ohalinin Sosial Miidafiasi
Nazirliyinin” sozlari ile avez edilmisdir.




